UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH PINH Péoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6:1546 /QD-UBND Binh Dinh, ngay06 thdng5 ndm 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd gidi quyét thi tuc hanh chinh
khong lién théng, lién thdng trong linh vue Tin ngudng, ton giao, COng tac
dan toc thugc pham vi chirc ning quan ly ciia S¢ Dan tfc va Ton gido

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngdy 19 thang 02 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngdy 23 thing 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thuc hién co ché mét cika, mot civa lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngdy 06 thdng 12 nam 2021 cia Chinh phii
swta doi, bé sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4
nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong
gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 ciia Bé
truéng Chii nhiém Vin phong Chinh phii huedng dan thi hanh mét s6 quy dinh cia
Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4 ndm 2018 cia Chinh phii vé thic
hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 08/2022/0D-UBND ngay 21 thing 3 ndam 2022 cia
Uy ban nhdn dan tinh ban hanh Quy ché lam viéc cia Uy ban nhdn dén tinh
Binh Dinh nhiém ky 2021 — 2026,

Can cit Quyét dinh s6 72/2020/QD-UBND ngay 20 thdng 11 nam 2020 ciia
Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quy ché thuc hién co ché mot cua, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh;

Can cit Quyét dinh s6 03/2021/QD-UBND ngay 09 thang 02 nam 2021 cia
Uy ban nhdn ddn tinh ban hanh Quy ché hoat déng kiém sodt thi tuc hanh chinh
trén dia ban tinh,

Can cir Quyét dinh s6 57/2023/0D-UBND ngay 22 thang 9 nam 2023 ciia
Uy ban nhén dan tinh sira doi, bé sung mot sé diéu ciia cdc quyét dinh lién quan
dén cong tac kiém sodt thii tuc hanh chinh, gidi quyét thii tuc hanh chinh va cung
cd'p dich vu cong truc tuyén trén dia ban tinh;

Can cit Quyét dinh sé 1422/0P-UBND ngay 24 thang 4 nam 2025 ciia Chui
tich Uy ban nhdn dan tinh théng qua Phirong dn cdt giam thoi gian gidi quyét, chi
phi tudn thu thu tuc hanh chinh thuoc pham vi, trach nhiém thyc hién cua cdc co
quan, don vi, dia phuong trén dia ban tinh Binh Dinh;



Theo dé nghi ciia Gidm déc So Dén téc va Tén @iéo tai To trinh s6 16/TTr-
SDTTG ngay 29 thang 4 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy quy trinh ndi bo giai quyét 43
thu tuc hanh chinh khéng lién thong, 17 thu tuc hanh chinh lién théng trong linh
vuc Tin ngudng, ton gido, COng tac dan tdc thudc pham vi chirc nang quan 1y cta
S¢ Dan tdc va Ton gido.

Piéu 2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sé 524/QD-UBND ngay 07
thang 2 nam 2024 va Quyét dinh s 3110/QD-UBND ngay 30 thang 8 nam 2024
ciia Chu tich Uy ban nhan dén tinh phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc
hanh chinh khdng lién théng, lién théng trong linh vuc Tin ngudng, tdn giao, cong
tac dan toc thudc pham vi chirc nang quan Iy cia S& Noi vy, Ban Dan tdc tinh.

Piéu 3. Giao Vin phong Uy ban nhan dén tinh cha tri, phbi hop véi So Dan
toc va Ton gido va cac co quan lién quan can cir Quyéet dinh nay thiét lap quy trinh
dién tir trén HE thong phan mém mdt ctra dién tir cua tinh theo quy dinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan déan tinh, Giam déc S¢ Dan toc va
Ton gido, Giam déc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh; Chu tich Uy ban
nhan dan cac huyén, thi x4, thanh phd; Chu tich Uy ban nhan dan cac x4, phudng,
thi tran va cac co quan, don vi, td chirc, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay ké tir ngay ky ban hanh./.

—

N;’L"’gﬁ-' A KT. CHU TICH
- Nhu bicu 4, 2 ’

- Vin phong Chinh phi (Cuc Kiém soat TTHC); —PHO CHU TICH
- B6 Dan toc va Ton gido;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- Cac s, ban, nganh tinh;

- LbVP UBND tinh;

- VNPT Binh Dinh;

- Buu dién tinh;

-TT TH-CB, Phong HC-TC.

- Luu: VT, K2, KST%

Lam Hai Giang




QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH KHONG LIEN THONG,
LIEN THONG TRONG LINH VUC TiN NGUONG, TON GIAO, CONG TAC DAN TQC
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO DAN TQC VA TON GIAO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé

/OD-UBND ngay /

A. LINH VUC TiN NGUONG, TON GIAO
|. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH KHONG LIEN THONG (43 TTHC)

1. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH PUQC TIEP NHAN HO SO VA TRA KET QUA TAI
TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG TINH (25 TTHC)

12025 ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh)

(3) Trinh ty cac bwée thuce hién

(3D) (4)
B6 phan TTHC
1) (3C) chuyén du’q’f cﬁ.ng
Tén thii tuc hinh 2 (3A) Lanh mon bo tai
STT chinh Thoi gian | Trung tim Phuc vu (3B) dao co (Budc 4: Quyet
gidi quyet | hanh chinh cong tinh B¢ phan chuyén mon guan Vao so, tra | dinh caa
(Budc 1: Tiép nhan hé | (Budc 2: Giai quyét hd so) | (Budc | két qua cho | Chi tich
sO) 3: Ky | Trung tam UBND
duyét) Phuc vu tinh
hanh chinh
cong tinh)
Pé nghi cdp ching Phong Tén giao: 58 ngay, I
nhan dang ky hoat cu thé: Quye&dmh
dong ton gido cho to 1. Lanh dao Phong phén 118(S)/OQD-
1. | chuc c6 dia ban hoat| 60 ngay 1/2 ngay cong thu 1y: 0,5 ngay 1 ngay 1/2 ngay UBND
dong & mot tinh (Cap 2. Chuyén vién giai ngay
Tinh) quyét: 56,5 ngay 05/4/2025

3. Lanh dao Phong duyét




(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3D) (4)
B0 phan TTHC
1) (3C) chuyén dugc cong
Ay X 2) (3A) Lanh mon bo tai
Tén thu tuc hanh o P
STT e cl;ir:.lf: an Thoigian |  Trung tim Phuc vu (3B) daoco | (Budc4: Quyeét
gidi quyét | hanh chinh cong tinh Bo phén chuyén mon quan Vao so, tra | dinh cua
(Budc 1: Tiép nhan ho | (Budc 2: Giai quyet ho so) | (Budc | két qua cho | Chu tich
50) 3:Ky | Trungtam UBND
duyét) Phuc vu tinh
hanh chinh
cong tinh)
1.012632.H08 két qua: 01 ngay
Trong thoi gian 1/2 ngay
lam viéc, nhan vién lam
viéc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh
n , - kiém tra ho so va thuc
Thong bao nguoi duge o A
hong pham hoic suy cir hién nhiém vu sau; .
PRONE Pharil ode suy © a) Truong hop hd so co Quyét dinh
lam chtrc sac doi voi céc > ) \ N A ye
ruone hoo auv dinh tai day du thanh phan, dung | Phong Ton giao (Chuyén sO
18 10p quy I % Khéng | biéu mau theo quy dinh, | vién) thyc hién theo doi, 1180/Qb-
2. | khoin 2 biéu 33 cua . R , A TP - -
A ot ~ .~ .. | quydinh | cong chirc thuc hién: quan ly va xur Iy ho so theo UBND
Luat tin ngudng, ton giao A Ak A 1A . X
(Cép Tinh) - Lap Phiéu ti€p nhan ho | quy dinh ngay
P so (co ky sb) cho b 05/4/2025
1.012631.H08 chuc, ca nhan;

- Chuyén hd so cho
Phong To6n gido (Chuyén
Vvién).

b) Truong hop hd so
chua day du, chua chinh




(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3D) (4)
B0 phan TTHC
(1) 2 oA IEB”C% chuyén dul(;)'f tcf).ng
A \ an mon o tai
STT Ten tl;l“t#ﬁ hanh Thoigian |  Trung tim Phuc vu (3B) dao co (Budc 4: Quyét
gidi quyet | hanh chinh cong tinh B phan chuyén mén quan Viao so, tra | dinh cia
(Budc 1: Tiép nhan hd | (Budc 2: Giai quyét hd so) | (Bude | két qua cho | Chi tich
s0) 3: Ky | Trung tam UBND
duyét) Phuc vu tinh
hanh chinh
cong tinh)
xac theo quy dinh, nhan
vién tiép nhan thuc hién
tra ho so kém theo miu
Phiéu hudng din bd
sung, hoan thién ho so;
c¢) Truong hop tir chdi
nhan hd so nhan vién tiép
nhan thyc hién néu 1o ly
do theo mau Phiéu tur
chéi giai quyét ho so tha
tuc hanh chinh.
Thong bao huy két qua Trong thoi gian 1/2 ngay
phong phim hodc suy lam viéc, nhan vién lam Quyét dinh
ctr chtre sdc dbi véi cac viéc tai Trung tam Phuc | Phong Tén gido (Chuyén sd
3 truong hop quy dinh tai | Khong vu hanh ch‘inh cong tinh | vién) thuc hién t}leo doi, i i 1180/Qb-
" | khoan 2 Diéu 33 cua| quydinh | kiém tra hdé so va thuc | quan Iy va xtr 1y ho so theo UBND
Luat tin ngudng, ton hién nhi¢m vu sau: quy dinh ngay
gido (Cap Tinh) a) Truong hop hod so c6 05/4/2025

day du thanh phan, ding




(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3D) (4)
B0 phan TTHC
(1) (3~C) Chuyén du’()”(c cf).ng
Tén thii tuc hanh (2) (3A) Lanh mon bo tai
STT chinh Thoigian | Trung tim Phuc vu (3B) dao co (Budc 4: Quyet
gidi quyet | hanh chinh cong tinh B phan chuyén mén quan Vao so, tra | dinh cua
(Budc 1: Tiép nhan hd | (Budc 2: Giai quyét hd so) | (Bude | két qua cho | Chi tich
s0) 3:Ky | Trungtam UBND
duyét) Phuc vu tinh
hanh chinh
cong tinh)

1.012630.HO8

biéu mau theo quy dinh,
cong chuc thuc hién:

- Lap Phiéu tiép nhan hd
so (c6 ky sb) cho tb
chtre, ca nhan;

- Chuyén hd so cho
Phong T6n gido (Chuyén
Vién).

b) Truong hop hd so
chua day du, chua chinh
xac theo quy dinh, nhan
vién tiép nhan thuc hién
tra hd so kém theo mau
Phiéu hudng din bd
sung, hoan thién ho so;

¢) Truong hop tir chéi
nhan hd so nhén vién tiép
nhan thyc hién néu ro ly
do theo miu Phiéu tur




(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3D) (4)
B0 phan TTHC
(1) (3~C) Chuyén du’(.)”(c cf).ng
Tén thil tuc hanh (2 (3A) Lanh mon bo tai
STT chinh Thoi gian Trung tim Phuc vu (3B) dao co (Budc 4: Quyeét
gidi quyet | hanh chinh cong tinh B phan chuyén mén quan Vao so, tra | dinh cua
(Budc 1: Tiép nhan hd | (Budc 2: Giai quyét hd so) | (Bude | két qua cho | Chi tich
s0) 3: Ky | Trung tam UBND
duyét) Phuc vu tinh
hanh chinh
cong tinh)
chéi giai quyét ho so tha
tuc hanh chinh.

- Quyét
bang ky nguoi duoc dinh s6
bo nhiém, bau cur, suy Phong Ton gi4o: 8,5 ngay, 1180/Qb-
cir lam chic viée doi cu the: UBND
v6i céc truong hop quy 1. Lanh dao Phong phén ngay
dinh tai khoan 2 Diéu X X cong thu 1y: 0,5 ngay X s 05/4/2025

4134 cia Luat tin| 1ON9Y 1/2 ngay 2. Chuyén vien giai | Y2N9Y | 2ngdy | "lo ok
ngudng, ton gido (Cap quyét: 7,5 ngay dinh sb
Tinh) 3. Lanh dao Phong duyét 1422/Qb-

két qua: 0,5 ngay UBND
1.012629.H08 ngay
24/4/2025
DPing ky nguodi dugc Phong Ton gido: 18 ngay, Quyét dinh
bd nhiém, bau cu, suy cu thé: )

5. | cur lam chuc viée cua t6 | 20 ngay 1/2 ngay 1. Lanh dao Phong phén | 1 ngay 1/2 ngay 1180/Qb-
chuc dugc cap chung cong thu ly: 0,5 ngay UBND
nhin dang ky hoat 2. Chuyén vién giai ngay




(3) Trinh ty cac bwée thue hién
(3D) (4)
B0 phan TTHC
(1) (3~C) Chuyén du’(.)”(c cf).ng
Tén thil tuc hanh (2 (3A) Lanh mon bo tai
STT chinh Thoi gian Trung tim Phuc vu (3B) dao co (Budc 4: Quyeét
gidi quyet | hanh chinh cong tinh B phan chuyén mén quan Vao so, tra | dinh cua
(Budc 1: Tiép nhan hd | (Budc 2: Giai quyét hd so) | (Bude | két qua cho | Chi tich
s0) 3: Ky | Trung tam UBND
duyét) Phuc vu tinh
hanh chinh
cong tinh)
dong ton giao cd dia quyét: 16,5 ngay 05/4/2025
ban hoat dong ¢ mot 3. Lanh dao Phong duyét
tinh (Cap Tinh) két qua: 01 ngay
1.012628.H08
Trong thoi gian 1/2 ngay
lam viéc, nhan vién lam
Thong bio vé nguoi viéc tai Trung tdm Phuc
duoc bd nhiém, bau ct, vu hanh chinh cong tinh
suy cu lam chirc viéc kiém tra hd so va thuc Quyét dinh
dbi voi cac truong hop hién nhiém vu sau: Phong Tén giao (Chuyén sO
6. | AUy dinh tai khoan 2| Khong |a) Truong hop I}é s0' ¢o | vién) thyc hién theo doi, i i 1180/Qb-
" | biéu 34 cua Luat tin | quy dinh | day du thanh phan, dang | quan Iy va xtr 1y ho so theo UBND
ngudng, ton gido (Cap biéu méu theo quy dinh, | quy dinh ngay
Tinh) cong chirc thuc hién: 05/4/2025
- Lap Phiéu tiép nhan hd
1.012626.H08 so (c6 ky sd) cho t6
chtrc, ca nhan;
- Chuyén hd so cho




(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3D) (4)
B0 phan TTHC
(1) 2 oA IEB”C% chuyén dul(;)'f tcf).ng
A \ an mon o tai
STT Ten tl;l“t#ﬁ hanh Thoigian |  Trung tim Phuc vu (3B) dao co (Budc 4: Quyét
gidi quyet | hanh chinh cong tinh B phan chuyén mén quan Viao so, tra | dinh cia
(Budc 1: Tiép nhan hd | (Budc 2: Giai quyét hd so) | (Bude | két qua cho | Chi tich
s0) 3: Ky | Trung tam UBND
duyét) Phuc vu tinh
hanh chinh
cong tinh)
Phong Ton gido (Chuyén
Vién).
b) Truong hop hd so
chua day du, chua chinh
xac theo quy dinh, nhan
vién tiép nhan thuc hién
tra hd so kém theo mau
Phiéu hudng din bd
sung, hoan thién ho so;
¢) Truong hop tir chdi
nhan hd so nhan vién tiép
nhan thyc hién néu o ly
do theo miu Phiéu tur
chéi giai quyét ho so tha
tuc hanh chinh.
Thong bao vé ngudi bd Trong thoi gian 1/2 ngay | Phong Tén gido (Chuyén Quyét dinh
7 nhiém, bau ct, suy cf; Khéng |lam viéc, nhan vién lam | vién) thuc hién t}leo doi, i i $6
" | lam chuac viéc cua t0 | quydinh | viéc tai Trung tdm Phuc | quan ly va xu Iy ho so theo 1180/Qb-
chic duoc cip ching vu hanh chinh cong tinh | quy dinh UBND




(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3D) (4)
B0 phan TTHC
(1) (3~C) Chuyén du’()”(c cf).ng
Tén thil tuc hanh (2 (3A) Lanh mon bo tai
STT chinh Thoi gian Trung tim Phuc vu (3B) dao co (Budc 4: Quyeét
gidi quyet | hanh chinh cong tinh B phan chuyén mén quan Vao so, tra | dinh cua
(Budc 1: Tiép nhan hd | (Budc 2: Giai quyét hd so) | (Bude | két qua cho | Chi tich
s0) 3: Ky | Trung tam UBND
duyét) Phuc vu tinh
hanh chinh
cong tinh)
nhan dang ky hoat kiém tra ho so va thuc ngay
dong ton gidao co6 dia hién nhiém vu sau: 05/4/2025
ban hoat dong & mot a) Truong hop hd so ¢o
tinh (cap tinh) day du thanh phan, ding
biéu mau theo quy dinh,
1.012625.H08 cong chuc thuc hién:

- Lap Phiéu tiép nhan hd
so (c6 ky sb) cho tb
churc, ca nhan;

- Chuyén hd so cho
Phong Ton gido (Chuyén
Vién).

b) Trudng hop hd so
chua day du, chua chinh
xac theo quy dinh, nhan
vién tiép nhan thuc hién
tra hd so kém theo mau
Phiéu hudng din bd
sung, hoan thién ho so;



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=342738&qdcbid=90185&r_url=tra_cuu_tthc_bg

(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3D) (4)
B0 phan TTHC
(1) (3~C) Chuyén du’(.)”(c cf).ng
Tén thil tuc hanh (2 (3A) Lanh mon bo tai
STT chinh Thoi gian Trung tim Phuc vu (3B) dao co (Budc 4: Quyeét
gidi quyet | hanh chinh cong tinh B phan chuyén mén quan Vao so, tra | dinh cua
(Budc 1: Tiép nhan hd | (Budc 2: Giai quyét hd so) | (Bude | két qua cho | Chi tich
s0) 3: Ky | Trung tam UBND
duyét) Phuc vu tinh
hanh chinh
cong tinh)
¢) Truong hop tir chdi
nhan ho so nhan vién tiép
nhan thyc hi¢n néu 1o 1y
do theo mau Phiéu tur
chéi giai quyét ho so tha
tuc hanh chinh.
Thong bao két qua bd Trong thoi gian 1/2 ngay
nhiém, bau ctr, suy ct lam viéc, nhan vién lam
nhiing nguot lanh dao viéc tai Trung tam Phuc
t6 chac cua t6 churc vu hanh chinh cong tinh Quyét dinh
duoc cap chung nhan kiém tra ho so va thuc Phong Ton gido (Chuyén ysé :
dang ky hoat dong ton R hién nhiém vu sau: n . .
8. | gido co dia ban hoat| <" | ) Truong hop ho so co | Vi thue hién theo doi, | - H80/Qb-
dong & mot tinh theo | T 9N | 43¢ dii thanh phan, ding | %40 1.th axir 1y ho so theo UBND
quy dinh tai khoan 7 biéu miu theo quy dinh, | TV din 05;]49/%25

Diéu 34 cua Luat tin
ngudng, ton giao (Cap

Tinh)

cong chuc thuc hién:

- Lap Phiéu tiép nhan hd
so (c6 ky sd) cho t6
chirc, ca nhan;
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3D) (4)
B0 phan TTHC
(1) (3~C) Chuyén du’(.)”(c cf).ng
Tén thil tuc hanh (2 (3A) Lanh mon bo tai
STT chinh Thoi gian Trung tim Phuc vu (3B) dao co (Budc 4: Quyeét
gidi quyet | hanh chinh cong tinh B phan chuyén mén quan Vao so, tra | dinh cua
(Budc 1: Tiép nhan hd | (Budc 2: Giai quyét hd so) | (Bude | két qua cho | Chi tich
s0) 3: Ky | Trung tam UBND
duyét) Phuc vu tinh
hanh chinh
cong tinh)
1.012624.H08 - Chuyén ho so cho
Phong Ton gido (Chuyén
Vién).
b) Truong hop hd so
chua day du, chua chinh
xac theo quy dinh, nhéan
vién tiép nhan thuc hién
tra hd so kém theo méu
Phiéu hudng din bd
sung, hoan thién ho so;
¢) Truong hop tir chéi
nhan hd so nhan vién tiép
nhan thyc hién néu 1o ly
do theo miu Phiéu tur
chéi giai quyét ho so thu
tuc hanh chinh.
Thong bao két qua bo Khong Trong thoi gian 1/2 ngay | Phong Tén gido (Chuyén Quyét dinh
9. | nhiém, bau cu, suy cu quy dinh lam viéc, nhan vién lam | vién) thuc hién theo doi, - - SO

nhitng nguoi lanh dao

viéc tai Trung tdm Phuc

quan 1y va xur 1y ho so theo

1180/QD-
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3D) (4)
B0 phan TTHC
(1) (3~C) Chuyén du’()”(c cf).ng
Tén thil tuc hanh (2 (3A) Lanh mon bo tai
STT chinh Thoi gian Trung tim Phuc vu (3B) dao co (Budc 4: Quyeét
gidi quyet | hanh chinh cong tinh B phan chuyén mén quan Vao so, tra | dinh cua
(Budc 1: Tiép nhan hd | (Budc 2: Giai quyét hd so) | (Bude | két qua cho | Chi tich
s0) 3: Ky | Trung tam UBND
duyét) Phuc vu tinh
hanh chinh
cong tinh)
t6 chirc ddi vai t6 chirc vu hanh chinh cong tinh | quy dinh UBND
ton giao c6 dia ban kiém tra ho so va thuc ngay
hoat dong & mot tinh hién nhiém vu sau: 05/4/2025

theo quy dinh tai khoan
7 Diéu 34 cla Luat tin
ngudng, ton gido (Cap
Tinh)

1.012622.H08

a) Truong hop ho so o
day du thanh phan, ding
biéu miu theo quy dinh,
cong chuc thuc hién:

- Lap Phiéu tiép nhan ho
so (c6 ky sb) cho tb
chirc, ca nhan;

- Chuyén hd so cho
Phong Ton gido (Chuyén
Vvién).

b) Truong hop hd so
chua day du, chua chinh
xac theo quy dinh, nhan
vién tiép nhan thuc hién
tra hd so kém theo mau
Phiéu huéng din bd
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3D) (4)
B0 phan TTHC
(1) 2 oA IEB”C% chuyén dul(;)'f tcf).ng
Ay \ an mon o tai
STT Ten tl;l“t#ﬁ hanh Thoigian |  Trung tim Phuc vu (3B) dao co (Budc 4: Quyét
gidi quyet | hanh chinh cong tinh B phan chuyén mén quan Viao so, tra | dinh cia
(Budc 1: Tiép nhan hd | (Budc 2: Giai quyét hd so) | (Bude | két qua cho | Chi tich
s0) 3: Ky | Trung tam UBND
duyét) Phuc vu tinh
hanh chinh
cong tinh)
sung, hoan thién ho so;
¢) Truong hop tir chdi
nhan hd so nhan vién tiép
nhan thyc hién néu 1o ly
do theo mau Phiéu tur
chéi giai quyét ho so tha
tuc hanh chinh.
Théng bao két qua bd Trong thoi gian 1/2 ngay
nhiém, bau cu, suy cu lam viéc, nhan vién lam
nhiing nguoi lanh dao t6 viéc tai Trung tdm Phuc
chirc ddi véi o chirc ton vu hanh chinh céng tinh Quyét dinh
giao truc thudc cé dia kiém tra hd so va thyc | Phong Tén gido (Chuyén sO
10 ban hoat dong & mot tinh |  Khong | hién nhiém vu sau: vién) thuc hién theo doi, ) i 1180/Qb-
"| theo quy dinh tai khodan 7 | quy dinh | a) Truong hop ho so ¢6 | quan 1y va xir Iy ho so theo UBND
Piéu 34 cia Luat tin day du thanh phan, dung | quy dinh ngay
ngudng, ton gido (Cap biéu miu theo quy dinh, 05/4/2025

Tinh)

1.012621.H08

cong chuc thuc hié¢n:
- Lap Phi€u ti€p nhan ho
so (c6 ky s6) cho tb
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3D) (4)
B0 phan TTHC
(1) (3~C) Chuyén du’(.)”(c cf).ng
Tén thil tuc hanh (2 (3A) Lanh mon bo tai
STT chinh Thoi gian Trung tim Phuc vu (3B) dao co (Budc 4: Quyeét
gidi quyet | hanh chinh cong tinh B phan chuyén mén quan Vao so, tra | dinh cua
(Budc 1: Tiép nhan hd | (Budc 2: Giai quyét hd so) | (Bude | két qua cho | Chi tich
s0) 3: Ky | Trung tam UBND
duyét) Phuc vu tinh
hanh chinh
cong tinh)
churc, ca nhan;
- Chuyén ho so cho
Phong T6n gido (Chuyén
Vién).
b) Truong hop hd so
chua day du, chua chinh
xac theo quy dinh, nhan
vién tiép nhan thuc hién
tra hd so kém theo méu
Phiéu hudng din bd
sung, hoan thién ho so;
¢) Truong hop tir chéi
nhan hd so nhan vién tiép
nhan thyc hién néu 1o ly
do theo mau Phiéu tur
chéi giai quyét ho so thu
tuc hanh chinh.
11 Thong bao thuyén | Khong | Trong thoi gian 1/2 ngay | Phong Ton gido (Chuyén ) i Quyét’dinh
"| chuyén chirc sac, chitc | quy dinh | lam viéc, nhan vién lam | vién) thuc hién theo doi, SO
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3D) (4)
B0 phan TTHC
(1) (3~C) Chuyén du’()”(c cf).ng
Tén thil tuc hanh (2 (3A) Lanh mon bo tai
STT chinh Thoi gian Trung tim Phuc vu (3B) dao co (Budc 4: Quyeét
gidi quyet | hanh chinh cong tinh B phan chuyén mén quan Vao so, tra | dinh cua
(Budc 1: Tiép nhan hd | (Budc 2: Giai quyét hd so) | (Bude | két qua cho | Chi tich
s0) 3: Ky | Trung tam UBND
duyét) Phuc vu tinh
hanh chinh
cong tinh)
viéc, nha tu hanh (Cap viéc tai Trung tdm Phuc | quan Iy va xu 1y ho so theo 1180/Qb-
Tinh) vu hanh chinh cong tinh | quy dinh UBND
kiém tra hd so va thuc ngay
1.012620.H08 hién nhiém vu sau: 05/4/2025

a) Truong hop hod so ¢o
day du thanh phan, dung
biéu miu theo quy dinh,
cong chuc thuc hién:

- Lap Phiéu tiép nhan hd
so (c6 ky sd) cho tb
chirc, ca nhan;

- Chuyén hd so cho
Phong To6n gido (Chuyén
Vvién).

b) Truong hop hd so
chua day du, chua chinh
xac theo quy dinh, nhan
vién tiép nhan thuc hién
tra hd so kém theo miu
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3D) (4)
B0 phan TTHC
(1) 2 oA IEB”C% chuyén dul(;)'f tcf).ng
A \ an mon o tai
STT Ten tl;l“t#ﬁ hanh Thoigian |  Trung tim Phuc vu (3B) dao co (Budc 4: Quyét
gidi quyet | hanh chinh cong tinh B phan chuyén mén quan Viao so, tra | dinh cia
(Budc 1: Tiép nhan hd | (Budc 2: Giai quyét hd so) | (Bude | két qua cho | Chi tich
s0) 3: Ky | Trung tam UBND
duyét) Phuc vu tinh
hanh chinh
cong tinh)
Phiéu hudng dan bd
sung, hoan thién ho so;
c¢) Truong hop tir chdi
nhan ho so nhan vién tiép
nhan thuc hién néu 1o ly
do theo mau Phiéu tur
chéi giai quyét ho so tha
tuc hanh chinh.
Thong bao céach chirc, "ljrong‘fh(‘)i gifl N 1/? ng:éy
bii nhiém chirc sic lam vice, nhan vién lam
Y S P viéc tai Trung tdm Phuc L, a
chirc viéc do6i véi cac \ , A Quy¢ét dinh
. . . vu hanh chinh céng tinh R « ., R £
truong hop quy dinh tai Kidm tra hd so v thuc Phong Ton giao (Chuyén sO
12 khoan 2 bicu 33 va| Khong hidn nhiém vu sau: " | vién) thyc hién theo ddi, ) i 1180/Qb-
‘| khoan 2 Diéu 34 cua| quydinh S . | quan ly va xu 1y ho so theo UBND
A o ~ A a) Truong hop ho so c6 . .
Luat tin ngudng, ton dAv dd thanh ohin. dane | Y dinh ngay
gi4o (Cép Tinh) Y phan, Ctng 05/4/2025

1.012619.H08

biéu miu theo quy dinh,
cong churc thyc hién:
- Lap Phiéu ti€p nhan ho
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3D) (4)
B0 phan TTHC
(1) (3~C) Chuyén du’()”(c cf).ng
Tén thil tuc hanh (2 (3A) Lanh mon bo tai
STT chinh Thoi gian Trung tim Phuc vu (3B) dao co (Budc 4: Quyeét
gidi quyet | hanh chinh cong tinh B phan chuyén mén quan Vao so, tra | dinh cua
(Budc 1: Tiép nhan hd | (Budc 2: Giai quyét hd so) | (Bude | két qua cho | Chi tich
s0) 3: Ky | Trung tam UBND
duyét) Phuc vu tinh
hanh chinh
cong tinh)
so (c6 ky sb) cho to
churc, ca nhan;
- Chuyén hd so cho
Phong Ton gido (Chuyén
Vién).
b) Truong hop hd so
chua day du, chua chinh
xac theo quy dinh, nhan
vién tiép nhan thuc hién
tra hd so kém theo mau
Phiéu huéng din bo
sung, hoan thién ho so;
¢) Truong hop tir chdi
nhan hd so nhan vién tiép
nhan thyc hién néu o ly
do theo mau Phiéu tur
chéi giai quyét ho so tha
tuc hanh chinh.
13.| Thong bao cach chirc, | Khéng | Trong thoi gian 1/2 ngay | Phong Ton gido (Chuyén - - Quyét dinh
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3D) (4)
B0 phan TTHC
(1) (3~C) Chuyén du’()”(c cf).ng
Tén thil tuc hanh (2 (3A) Lanh mon bo tai
STT chinh Thoi gian Trung tim Phuc vu (3B) dao co (Budc 4: Quyeét
gidi quyet | hanh chinh cong tinh B phan chuyén mén quan Vao so, tra | dinh cua
(Budc 1: Tiép nhan hd | (Budc 2: Giai quyét hd so) | (Bude | két qua cho | Chi tich
s0) 3: Ky | Trung tam UBND
duyét) Phuc vu tinh
hanh chinh
cong tinh)
bai nhiém chirc viéc cua | quy dinh | [am viéc, nhan vién lam | vién) thuc hién theo doi, )
t6 chire duoc cap ching viéc tai Trung tdm Phuc | quan Iy va xu 1y ho so theo 1180/Qb-
nhan dang ky hoat dong vu hanh chinh cong tinh | quy dinh UBND
ton giao co dia ban hoat kiém tra ho so va thuc ngay
dong & mdt tinh (Cép hién nhiém vu sau: 05/4/2025
Tinh) a) Truong hop hd so ¢co
day du thanh phan, dlng
1.012617.H08 biéu mau theo quy dinh,

cong chuc thuc hién:

- Lap Phiéu tiép nhan hd
so (c6 ky s0) cho t6
chirc, ca nhan;

- Chuyén hd so cho
Phong To6n gido (Chuyén
Vién).

b) Truong hop hd so
chua day du, chua chinh
xac theo quy dinh, nhan
vién tiép nhan thuc hién
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3D) (4)
B0 phan TTHC
(1) (3~C) Chuyén du’(.)”(c cf).ng
Tén thil tuc hanh (2 (3A) Lanh mon bo tai
STT chinh Thoi gian Trung tim Phuc vu (3B) dao co (Budc 4: Quyeét
gidi quyet | hanh chinh cong tinh B phan chuyén mén quan Vao so, tra | dinh cua
(Budc 1: Tiép nhan hd | (Budc 2: Giai quyét hd so) | (Bude | két qua cho | Chi tich
s0) 3: Ky | Trung tam UBND
duyét) Phuc vu tinh
hanh chinh
cong tinh)
tra hd so kém theo méu
Phiéu hudng din bd
sung, hoan thién ho so;
¢) Truong hop tir chdi
nhan ho so nhan vién tiép
nhan thyc hi¢n néu 10 1y
do theo mau Phiéu tur
chéi giai quyét ho so tha
tuc hanh chinh.
- Quyé}
< 1A 1A Phong To6n gido: 19,5 dinh so
bang ky mo 16p boi \ A,
dudng vé ton gido cho neay, Cl.lh‘ ‘LhAe' H80/Qb-
14. c%(:rrllf) ton giao (Cap | 21 ngay 1/2 ngay 2. Chuyén viéen giai 1/2ngay | 1/2 ngay 05/4/2025
quyet: 18,5 ngay - Quyét
3. Lanh dao Phong duyét dinh s6
1.012616.H08 két qua: 0,5 ngay 1422/QDb-

UBND
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3D) (4)
B0 phan TTHC
(1) 2 oA IEB”C% chuyén dul(;)'f tcf).ng
Ay \ an mon o tai
STT Ten tl;l“t#ﬁ hanh Thoigian |  Trung tim Phuc vu (3B) dao co (Budc 4: Quyét
gidi quyet | hanh chinh cong tinh B phan chuyén mén quan Viao so, tra | dinh cia
(Budc 1: Tiép nhan hd | (Budc 2: Giai quyét hd so) | (Bude | két qua cho | Chi tich
s0) 3: Ky | Trung tam UBND
duyét) Phuc vu tinh
hanh chinh
cong tinh)
ngay
24/4/2025
Trong thoi gian 1/2 ngay
lam viéc, nhan vién lam
viéc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh
Thong béo danh muc hoat kiém tra hd so va thuc
R hién nhiém vu sau: I
dong ton giao doi voi to . X . Quyeét dinh
chire c6 dia ban hoat dong a)} Tr"fon% hop 110 59 €O Phong Tén giao (Chuyén sd
PR U - day du thanh phan, dung | .. ~.
15 ton giao ¢ nhiéu huyén Khdng bidu miu theo dinh vién) thuc hién theo doi, i i 1180/Qb-
‘| thuge mot tinh (Cép | quydinh | ~o T duy G | quan 1y va xir Iy hé so theo UBND
Tinh) cong chirc thuc hién: | 0\ o i ngay
- Lap Phiéu tiép nhin ho '
P’ 2 05/4/2025
1.012615.H08 S0 (6 ky s0) cho 16
chirc, ca nhan;
- Chuyén hd so cho
Phong Ton gido (Chuyén
Vién).
b) Truong hop hd so
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3D) (4)
B0 phan TTHC
(1) (3~C) Chuyén du’(.)”(c cf).ng
Tén thil tuc hanh (2 (3A) Lanh mon bo tai
STT chinh Thoi gian Trung tim Phuc vu (3B) dao co (Budc 4: Quyeét
gidi quyet | hanh chinh cong tinh B phan chuyén mén quan Vao so, tra | dinh cua
(Budc 1: Tiép nhan hd | (Budc 2: Giai quyét hd so) | (Bude | két qua cho | Chi tich
50) 3:Ky | Trungtam UBND
duyét) Phuc vu tinh
hanh chinh
cong tinh)
chua day du, chua chinh
xac theo quy dinh, nhan
vién tiép nhan thuc hién
tra ho so kém theo mau
Phiéu hudng din bd
sung, hoan thién ho so;
¢) Truong hop tir chdi
nhan ho so nhan vién tiép
nhan thyc hién néu 1o ly
do theo miu Phiéu tur
chéi giai quyét ho so thu
tuc hanh chinh.
Thong bao danh muc Trong thoi gian 1/2 ngay Quyét dinh
hoat dong ton gido bd lam viéc, nhan vién lam R R . R IO
Zeoge A A . Phong Ton giao (Chuyén sO
sung d0i v6i 10 chire ¢6 |6 | vie tai Trung tam Phuc | oo %y isn heo doi, 1180/QP-
16.| dia ban hoat dong ton : vu hanh chinh cong tinh PN N - -

S, A ~_ | quydinh | 7z A . quan ly va xur Iy ho so theo UBND
gido & nhi€u huyén kiém tra ho so va thuc . s
thupc mot tinh (Cap hién nhiém vu sau: quy dinh ngay

' . ' T 05/4/2025

Tinh)

a) Truong hop hd so c6
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3D) (4)
B0 phan TTHC
(1) (3~C) Chuyén du’()”(c cf).ng
Tén thii tuc hanh (2) (3A) Lanh mon bo tai
STT chinh Thoigian | Trung tim Phuc vu (3B) dao co (Budc 4: Quyet
gidi quyet | hanh chinh cong tinh B phan chuyén mén quan Vao so, tra | dinh cua
(Budc 1: Tiép nhan hd | (Budc 2: Giai quyét hd so) | (Bude | két qua cho | Chi tich
s0) 3:Ky | Trungtam UBND
duyét) Phuc vu tinh
hanh chinh
cong tinh)

1.012613.H08

day du thanh phan, ding
biéu mau theo quy dinh,
cong chuc thuc hi¢n:

- Lap Phiéu tiép nhan ho
so (c6 ky sb) cho tb
churc, ca nhan;

- Chuyén hd so cho
Phong Ton gido (Chuyén
Vién).

b) Truong hop hd so
chua day du, chua chinh
xac theo quy dinh, nhan
vién tiép nhan thuc hién
tra hd so kém theo mau
Phiéu huéng din bo
sung, hoan thién ho so;

¢) Truong hop tir chdi
nhan hd so nhan vién tiép
nhan thuc hién néu 1o ly
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3D) (4)
B0 phan TTHC
(1) (3~C) Chuyén du’(.)”(c cf).ng
Tén thil tuc hanh (2 (3A) Lanh mon bo tai
STT chinh Thoi gian Trung tim Phuc vu (3B) dao co (Budc 4: Quyeét
gidi quyet | hanh chinh cong tinh B phan chuyén mén quan Vao so, tra | dinh cua
(Budc 1: Tiép nhan hd | (Budc 2: Giai quyét hd so) | (Bude | két qua cho | Chi tich
s0) 3: Ky | Trung tam UBND
duyét) Phuc vu tinh
hanh chinh
cong tinh)
do theo miu Phiéu tir
chéi giai quyét ho so tha
tuc hanh chinh.
Trong thoi gian 1/2 ngay
lam viéc, nhan vién lam
viéc tai Trung tam Phuc
Thong béo t6 chiic hoi A hanh chinh c()r{g tinh
nghi thuong nién clia 6 kiém tra ho s0' va thyc i o
ch1'fc ton gido t6 chuc hién nhiém vy sau. R R ., n Quyet, dimh
t6n gido truc thilf)c o6 dia ) a) Truong hop ho so ¢o Phong Ton giao (Chuyen SO
17 | ban hoat aéng & nhidu Khong d?i?y dﬁNthénh phan, d}ing vién) thuc hién t}leo doi, i i 1180/Qb-
huyén thuoe mot tinh | WY dinh | biéu mau theo quy dinh, | quan 1‘3’1 va xur 1y ho so theo UBND
e él') Tinh). : cong chuc thyc hign: | quy dinh ngay
- Lap Phicu tiép nhan ho 05/4/2025
1.012608.H08 50 (6 ky s0) cho 10

chtrc, ca nhan;

- Chuyén hd so cho
Phong Ton gido (Chuyén
Vién).
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3D) (4)
B0 phan TTHC
(1) (3~C) Chuyén du’(.)”(c cf).ng
Tén thil tuc hanh (2 (3A) Lanh mon bo tai
STT chinh Thoi gian Trung tim Phuc vu (3B) dao co (Budc 4: Quyeét
gidi quyet | hanh chinh cong tinh B phan chuyén mén quan Vao so, tra | dinh cua
(Budc 1: Tiép nhan hd | (Budc 2: Giai quyét hd so) | (Bude | két qua cho | Chi tich
s0) 3: Ky | Trung tam UBND
duyét) Phuc vu tinh
hanh chinh
cong tinh)
b) Truong hop hd so
chua day du, chua chinh
xac theo quy dinh, nhan
vién tiép nhan thuc hién
tra hd so kém theo miu
Phiéu hudng din bd
sung, hoan thién ho so;
¢) Truong hop tir chdi
nhan ho so nhan vién tiép
nhan thyc hién néu 1o ly
do theo mau Phiéu tur
chéi giai quyét ho so thu
tuc hanh chinh.
Pé nghi t6 chirc dai hoi Phong Ton gido: 28 ngay, Quyét dinh
cua to chic ton gido, to cu thé: sO
chtre ton gido tryc thudc, . N 1. Lanh dao Phong phén . N 1180/Qb-
18. to chirc dugc cép chimg 30 ngay 1/2 ngay cOng thu 1y: 0,5 ngay 1 ngay 1/2 ngay UBND
nhan dang ky hoat dong 2. Chuyén vién giai ngay
ton gido c¢6 dia ban hoat quyét: 26,5 ngay 05/4/2025
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3D) (4)
B0 phan TTHC
(1) (3~C) Chuyén du’(.)”(c cf).ng
Tén thil tuc hanh (2 (3A) Lanh mon bo tai
STT chinh Thoi gian Trung tim Phuc vu (3B) dao co (Budc 4: Quyeét
gidi quyet | hanh chinh cong tinh B phan chuyén mén quan Vao so, tra | dinh cua
(Budc 1: Tiép nhan hd | (Budc 2: Giai quyét hd so) | (Bude | két qua cho | Chi tich
s0) 3: Ky | Trung tam UBND
duyét) Phuc vu tinh
hanh chinh
cong tinh)
dong & nhiéu huyén thudc 3. Lanh dao Phong duyét
mét tinh (Cap Tinh) két qua: 01 ngay
1.012607.HO8
be r}gh1 to C,hwi cuoc le Phong Ton giao: 28 ngay,
ngoai co s& ton gido, 2 X, 4
dia diém hop phap da cu e Quyet dinh
dé‘mg ky cé'quy mo to 1; Létr}llh ld,a% Ehor]g phan IISS?QD
o A . 5 s cong thu ly: 0,5 ngay s s -
19. tclllql;rocc gl thltlifllll h};gzc;g 30 ngay 1/2 ngay 5 ; tcggyfn | vién gidi 1 ngay 1/2 ngay UBND
1 PPy S uyet: 26,5 nga nga
nhiéu tinh (Cap Tinh) g., ’Lanh daongc‘)ng duyat 051412025
1.012606.H08 ket qua: 01 ngay
Pé nghi giang dao ngoai Phong To6n giao: 28 ngay, Quyét dinh
dia ban phuy trécl}, co SO cu thé: )
ton gido, dia diém hc . . . . 1180/Qb-
20.| o da ding k§ c6 quy | 30 M98 1/2 ngay I. Lanh dao Phong phan| 198 | 12ngay |~ aNp
md to chirc & nhiéu cong thu ly: 0,5 ngay ngay
huyén thudc mot tinh 2. Chuyén vién giai 05/4/2025
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3D) (4)
B0 phan TTHC
1) (3~C) Chuyén du’(.)”(c cf).ng
Tén thil tuc hanh (2 (3A) Lanh mon bo tai
STT chinh Thoi gian Trung tim Phuc vu (3B) dao co (Budc 4: Quyeét
gidi quyet | hanh chinh cong tinh B phan chuyén mén quan Vao so, tra | dinh cua
(Budc 1: Tiép nhan hd | (Budc 2: Giai quyét hd so) | (Bude | két qua cho | Chi tich
s0) 3: Ky | Trung tam UBND
duyét) Phuc vu tinh
hanh chinh
cong tinh)
hodc & nhiéu tinh (Cap quyét: 26,5 ngay
Tinh) 3. Lanh dao Phong duyét
két qua: 01 ngay
1.012605.H08
Théng bao vé viéc tiép Trong thoi gian 1/2 ngay
nhan tai trg ciia to chir, lam viéc, nhan vién lam
c& nhan nudc ngoai dé viéc tai Trung tim Phuc
hd trg hoat dong dao tao, vu hanh chinh cong tinh
boi dudng vé ton gido kiém tra hd so va thuc X,
cho nguoi chuyén hoat hién nhiém vu sau: \ A A Quye‘admh
dong ton gido; sua chira a) Truong hop hd so ¢o Phong Ton giao (Chuyen >0
.- A ~_ | Khbng N 4 e A . vién) thuc hién theo doi, 1180/Qb-
21.| cai tao, nang cap, xay . day du thanh phan, ding TN - -
- won o, | quydinh | .7 "« . quan ly va xur 1y ho so theo UBND
dung mdi co s¢ ton gido; biéu mau theo quy dinh, . s
td chirc cac nghi 18 ton cong chtrc thuc hién: quy dinh ngay
: : 05/4/2025

gido hodic cudc 1& ton
gido; xut ban, nhap
khau kinh sach, vin héa
pham ton gido, d6 ding
ton gido clia to chirc ton

- Lap Phiéu tiép nhan hd
so (c6 ky s6) cho to

churc, ca nhan;

- Chuyén hd so cho
Phong Ton gido (Chuyén
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3D) (4)
B0 phan TTHC
(1) (3~C) Chuyén du’(.)”(c cf).ng
Tén thil tuc hanh (2 (3A) Lanh mon bo tai
STT chinh Thoi gian Trung tim Phuc vu (3B) dao co (Budc 4: Quyeét
gidi quyet | hanh chinh cong tinh B phan chuyén mén quan Vao so, tra | dinh cua
(Budc 1: Tiép nhan hd | (Budc 2: Giai quyét hd so) | (Bude | két qua cho | Chi tich
s0) 3: Ky | Trung tam UBND
duyét) Phuc vu tinh
hanh chinh
cong tinh)
gido, t0 chiic ton gido Vvién).
truc thudc co6 dia ban b) Truong hop hd so
hoat dong & mdt tinh chua déy du, chua chinh
(Cép Tinh) xac theo quy dinh, nhan
vién tiép nhan thuc hién
1.012604.H08 trd hd so kém theo miu
Phiéu hudng din bd
sung, hoan thién ho so;
¢) Truong hop tir chdi
nhan hd so nhan vién tiép
nhan thyc hién néu o ly
do theo mau Phiéu tur
chéi giai quyét ho so tha
tuc hanh chinh.
T.Iiéng .bélO thay fiéi fi,ia 'ljrong'fh(‘ri gifln l/g ngéy Phong Ton gido (Chuyén Quyé’tA dinh
diém sinh hoat ton gido R lam viéc, nhan vién lam | ., . - sO
. , .o Khdng o : . vién) thuc hién theo doi,
22.| tap trung cia nguoi nudc dinh | Vi€C tai Trung tdm Phuc wan 19 xtt 19 hd so theo - - 1180/Qb-
ngodi cu trt hop phap tai | 1 “™™ | vu hanh chinh cong tinh | d'yfl y UBND
Viét Nam (Cép Tinh) kiém tra hd so va thuc | 1Y ¢ ngay
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3D) (4)
B0 phan TTHC
(1) (3~C) Chuyén du’()”(c cf).ng
Tén thil tuc hanh (2 (3A) Lanh mon bo tai
STT chinh Thoi gian Trung tim Phuc vu (3B) dao co (Budc 4: Quyeét
gidi quyet | hanh chinh cong tinh B phan chuyén mén quan Vao so, tra | dinh cua
(Budc 1: Tiép nhan hd | (Budc 2: Giai quyét hd so) | (Bude | két qua cho | Chi tich
s0) 3: Ky | Trung tam UBND
duyét) Phuc vu tinh
hanh chinh
cong tinh)
hién nhiém vu sau: 05/4/2025
1.012651.H08 a) Truong hop hod so ¢o

day du thanh phan, dung
biéu mau theo quy dinh,
cong chuc thuc hién:

- Lap Phiéu tiép nhan hd
so (c6 ky sd) cho t6
chirc, ca nhan;

- Chuyén ho so cho
Phong Ton gido (Chuyén
Vién).

b) Truong hop hd so
chua day du, chua chinh
xac theo quy dinh, nhan
vién tiép nhan thuc hién
tra hd so kém theo méu
Phiéu hudng din bd
sung, hoan thién ho so;

¢) Truong hop tir chdi
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3D) (4)
B0 phan TTHC
(1) (3~C) Chuyén du’(.)”(c cf).ng
Tén thil tuc hanh (2 (3A) Lanh mon bo tai
STT chinh Thoi gian Trung tim Phuc vu (3B) dao co (Budc 4: Quyeét
gidi quyet | hanh chinh cong tinh B phan chuyén mén quan Vao so, tra | dinh cua
(Budc 1: Tiép nhan hd | (Budc 2: Giai quyét hd so) | (Bude | két qua cho | Chi tich
s0) 3: Ky | Trung tam UBND
duyét) Phuc vu tinh
hanh chinh
cong tinh)
nhan ho so nhan vién tiép
nhan thyc hién néu 1o ly
do theo mau Phiéu tur
chéi giai quyét ho so tha
tuc hanh chinh.
Trong thoi gian 1/2 ngay
Thong bao vé viéc thay lé{n Viéc’ nhan Yién lam
ddi tru s& ctia to cfn’rc ton viee t al Tru’ng taAm Pl}uc
id0, 6 chirc ton gido v hanh chinh cong tinh Quyét dinh
glao, 1o CAUE 100 gl kiém tra ho so va thuc . N A L
tryc thugc co6 dia ban hién nhiém vu sau: Phong Ton giao (Chuyén sO
23 hoat d@ng o nhi@u ﬁl’,lh Khdng a).Tru:(‘)’r'l h' h‘; ., | vién) thuc hién }heo doi, i i 1180/Qb-
| (thudc thim quyén tiép | quy dinh | 24~ hone NOP N0 89 CON 0 an 1y, xtr 1y hé so theo UBND
Al day du thanh phan, dung ) \
nhén cua 02 co quan) bidu mau th dinh, | 99y dinh ngay
(Cap tinh) ieu mau 1heo quy dnh, 05/4/2025
cong chuc thuc hién:
1012642 H08 - Lap Phiéu tiép nhan ho

so (c6 ky sd6) cho to
chirc, ca nhan;
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3D) (4)
B0 phan TTHC
(1) (3~C) Chuyén du’(.)”(c cf).ng
Tén thil tuc hanh (2 (3A) Lanh mon bo tai
STT chinh Thoi gian Trung tim Phuc vu (3B) dao co (Budc 4: Quyeét
gidi quyet | hanh chinh cong tinh B phan chuyén mén quan Vao so, tra | dinh cua
(Budc 1: Tiép nhan hd | (Budc 2: Giai quyét hd so) | (Bude | két qua cho | Chi tich
s0) 3: Ky | Trung tam UBND
duyét) Phuc vu tinh
hanh chinh
cong tinh)
- Chuyén ho so cho
Phong Ton gido (Chuyén
Vién).
b) Truong hop hd so
chua day du, chua chinh
xac theo quy dinh, nhan
vién tiép nhan thuc hién
tra ho so kém theo mau
Phiéu hudng din bd
sung, hoan thién ho so;
¢) Truong hop tir chéi
nhan hd so nhan vién tiép
nhan thyc hién néu 1o ly
do theo mau Phiéu tur
chéi giai quyét ho so thu
tuc hanh chinh.
o Th(?ng bao vé viéc da Khﬁng Trong.th(‘ri gian 1/2 ngay Phc‘)ng Ton giéo (Chuyérl ) i Quyé’t’dinh
gidi thé t0 chuc ton | quydinh |lam viéc, nhan vién lam | vién) thyc hién theo doi, sO
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3D) (4)
B0 phan TTHC
(1) (3~C) Chuyén du’()”(c cf).ng
Tén thil tuc hanh (2 (3A) Lanh mon bo tai
STT chinh Thoi gian Trung tim Phuc vu (3B) dao co (Budc 4: Quyeét
gidi quyet | hanh chinh cong tinh B phan chuyén mén quan Vao so, tra | dinh cua
(Budc 1: Tiép nhan hd | (Budc 2: Giai quyét hd so) | (Bude | két qua cho | Chi tich
s0) 3: Ky | Trung tam UBND
duyét) Phuc vu tinh
hanh chinh
cong tinh)
gido truc thudc céd dia viéc tai Trung tdm Phuc | quan ly, xu ly hd so theo 1180/Qb-
ban hoat dong & mot vu hanh chinh cong tinh | quy dinh UBND
tinh theo quy dinh cta kiém tra hd so va thuc ngay
hién chuwong cua to hién nhiém vu sau: 05/4/2025

chtrc (Cap Tinh)

1.012635.H08

a) Truong hop hod so ¢o
day du thanh phan, dung
biéu miu theo quy dinh,
cong chuc thuc hién:

- Lap Phiéu tiép nhan hd
so (c6 ky sd) cho tb
chirc, ca nhan;

- Chuyén hd so cho
Phong To6n gido (Chuyén
Vvién).

b) Truong hop hd so
chua day du, chua chinh
xac theo quy dinh, nhan
vién tiép nhan thuc hién
tra hd so kém theo miu
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(3) Trinh ty cac bwée thue hién
(3D) (4)
B0 phan TTHC
(1) (3~C) Chuyén du’(.)”(c cf).ng
Tén thil tuc hanh (2 (3A) Lanh mon bo tai
STT chinh Thoi gian Trung tim Phuc vu (3B) dao co (Budc 4: Quyeét
gidi quyet | hanh chinh cong tinh B phan chuyén mén quan Vao so, tra | dinh cua
(Budc 1: Tiép nhan hd | (Budc 2: Giai quyét hd so) | (Bude | két qua cho | Chi tich
s0) 3: Ky | Trung tam UBND
duyét) Phuc vu tinh
hanh chinh
cong tinh)
Phiéu hudng dan bd
sung, hoan thién ho so;
c¢) Truong hop tir chdi
nhan ho so nhan vién tiép
nhan thyc hién néu 1o ly
do theo mau Phiéu tur
chéi giai quyét ho so tha
tuc hanh chinh.
Thong bao t6 chirc Trong thoi gian 1/2 ngay
quyén gop dé thyuc hién lam viéc, nhan vién lam
hoat dong tin ngudng, viéc tai Trung tdm Phuc Quyét dinh
hoat dong ton gido doi vu hanh chinh cong tinh \ N A v
vl truong hop quyén kiém tra hd so va thuc P.h ong Ton glao (Chuyep 50
, . T Khéng A n ] *7 | vién) thuc hién theo doi, 1180/Qb-
25.| gop khong thudc quy : hién nhiém vu sau: o 1e 1A - -
dinh tai diém a va diém quy dinh a) Truong hop hod so co quand} yfl Xir 1y ho so theo UBND
b khoan 3 Didu 25 cia ddy di thanh phan, dang | Y 4 05;‘4%%25
Nghi dinh sO biéu miu theo quy dinh,
95/2023/NP-CP  (Cap cong churc thyc hién:
Tinh) - Lap Phiéu tiép nhan ho




32

(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3D) (4)
B0 phan TTHC
(1) (3~C) Chuyén du’()”(c cf).ng
Tén thil tuc hanh (2 (3A) Lanh mon bo tai
STT chinh Thoi gian Trung tim Phuc vu (3B) dao co (Budc 4: Quyeét
gidi quyet | hanh chinh cong tinh B phan chuyén mén quan Vao so, tra | dinh cua
(Budc 1: Tiép nhan hd | (Budc 2: Giai quyét hd so) | (Bude | két qua cho | Chi tich
s0) 3: Ky | Trung tam UBND
duyét) Phuc vu tinh
hanh chinh
cong tinh)
so (c6 ky sb) cho to
1.012634.H08 churc, ca nhan;

- Chuyén hd so cho
Phong Ton gido (Chuyén
Vién).

b) Truong hop hd so
chua day du, chua chinh
xac theo quy dinh, nhan
vién tiép nhan thuc hién
tra hd so kém theo mau
Phiéu huéng din bo
sung, hoan thién ho so;

¢) Truong hop tir chdi
nhan hd so nhan vién tiép
nhan thyc hién néu o ly
do theo mau Phiéu tur
chéi giai quyét ho so tha
tuc hanh chinh.

Téng cong: 25 TTHC
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2. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH PUQC TIEP NHAN HO SO VA TRA KET QUA TAI
BOQ PHAN MQT CUA CAP HUYEN (08TTHC)

(3) Trinh tu cac budc thue hién (ngay)

4
(3C) (3D) T'f'l-)IC
~ Bo phan n
Lanh dao S A oA dugc cong
2 (3A) chuyén mon PO
ST (1) - A A Ay o (3B) UBND s bo tai
A . X , Thoi B0 phin Mot cira A A ~ . | (Budc4: Vao %
T Tén thu tuc hanh chinh ian oidi | huvén/thi x3/thanh phé B0 phan chuyén mén huyén/thi <6, trd k&t qua Quyeét
glan g yentn xathan pho |- g 60 - Giai quyéthd | xa/thanh | 5% T XCLAYA T ginp ciia
quyét (Budc 1: Tiép nhan ho 50) hé cho B¢ phan Chii tich
sS0) P . | Mot cua cap ¥
(Budce 3: Ky hu yén/thi UBND
duyét) AN tinh
xa/thanh phd)
Trong thoi gian 1/2 ngay
lam viéc, cong chic Bo
phan Mot cura cap huyén
kiém tra ho so va thuc
hién nhiém vu sau:
‘ a) Truong hop ho so co
Thong bao mo 16p boi day du thanh phan, dung
dudng vé ton gido theo biéu mau theo quy dinh, Phone Noi  vu/Phon Quyet dinh
quy dinh tai khoan 2 cong chﬁ:q thl_J:g hién: | Dan gtf)c \'/é T (;)n iég sO
Piéu 41 Luat tin| Khong |- Lap Phiéu tiép nhan hd oe Ve gla 1180/QD-
1. ~ A z : L e A 2 | (Chuyén vién) thuc hién - -
ngudng, ton gido (Cap | quy dinh | so (c6 ky s0) cho td theo doi, quan Iy VA xir UBND
Huyén) chue, caxnhan,k + | 1y ho so theo quy dinh ngay
- Chuyén ho so dén 05/4/2025

1.012603.H08

Phong No6i  vy/Phong
Dan toc va Toén giao
(Chuyén vién).

b) Truong hop hd so
chua ddy du, chua chinh
xac theo quy dinh, Cong
chtrc tiép nhan thyc hién
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(3) Trinh tu cac bwée thue hién (ngay)

1.012602.H08

- Lap Phiéu tiép nhan ho
so (co ky sb6) cho to
churc, ca nhan;

- Chuyén hd so dén

(4)
(3C) (3D) TTHC
~ B0 phan n
Lanh dao A A dwgc cong
2 (3A) : chuyén mon TN
(1) > A Ae (3B) UBND p . bo tai
ST | 14 . 5 , Thoi Bo phan Mot cira A pa A A ~ . | (Budc4: Vao %
Tén thu tuc hanh chinh | . R AR z | B0 phan chuyén mon huyén/thi A2 1A o Quyeét
T gian gidi | huyén/thi xa/thanh pho X 1A A s0, trd ket qua . -
X . £ ~_ v | (Buoc 2: Giai quyét ho xa/thanh A 1A dinh cia
quyeét (Budc 1: Tiép nhan ho £ cho Bo phan o
SO) 0) pho Mot cira cap Chu tich
(Budce 3: Ky s UBND
duyét) huyénthi ; tinh
i xa/thanh phd)
tra h6 so kem theo m?u;
Phi€u hudng dan bd
sung, hoan thién ho so;
¢) Truong hop tr choi
nhén h6 so Coéng chuc
tiép nhan thuc hién néu
16 1y do theo mau Phiéu
tor choi giai quyét ho so
thu tuc hanh chinh.
Trong thoi gian 1/2 ngay
lam vigc, cong 9h1’1:c Bo
Thong bao danh muc ph;an Mot cia cap ‘huye_:n
. ., Z. kiém tra ho so va thuc L s
hoat dong ton giao doi o A ) . n . Quy¢ét dinh
L2 g L hién nhi€ém vu sau: Phong No61 vu/Phong Z
voi t6 chic co dia ban a) Truong h hd so ¢ | Dan toc va Toén gido 50
hoat dong ton gido &| Khong |2 'TYONe hop O S0 oc Ve g 1180/QD-
2. A N A A : day du thanh phan, dung | (Chuyén vién) thuc hién - -
nhicu x3 thudc mot | quy dinh | .2 x . . o, UBND
A X A biéu mau theo quy dinh, | theo doi, quan 1y va xu \
huyén (Cap Huyén) A . L 1A - ngay
cong chuc thyc hién: 1y ho so theo quy dinh 05/4/2025
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(3) Trinh tu cac bwée thue hién (ngay)

(4)
(30) (3D) TTHC
~ B0 phan n
Lanh dao A A dwgc cong
2 (3A) : chuyén mon PO
1) - A A Ay o (3B) UBND . \ bo tai
ST | 1a . X , Thoi B¢ phan Mot cira A yA A A n . | (Budc 4: Vao %
T Tén thu tuc hanh chinh | . R AR z | B0 phan chuyén mon huyén/thi R a1 A o Quyét
gian giai | huyén/thj x4/thanh pho (Bude 2: Gidi quyét hd wi/thanh | 5% tra két qua dinh ciia
quyét (Buoc 1: Tiép nhan ho ' s0) hé cho Bo pha}n C.hﬁ tich
sSO) p , | Mot cura cap ’
(Budce 3: Ky N UBND
duyét) huyén/thi . tinh
i xa/thanh phd)
Phong No61  vu/Phong
Dan toc va Ton gido
(Chuyén vién).
b) Truong hop ho so
chua day du, chua chinh
xac theo quy dinh, Cong
churc ‘tiép nhan thuc hie::n
tra h6 so kém theo mau
Phi€u hudng dan bd
sung, hoan thién ho so;
¢) Truong hop tr choi
nhén h6 so Coéng chuc
tiép nhan thuc 1~1ién n@u
16 1y do theo mau Phiéu
tor choi giai quyét ho so
tha tuc hanh chinh.
Thong bao danh muc hoat Trong thoi gian 1/2 ngay . n . Quyét dinh
dong ton gido bo sung doi lam vi¢c, cong chuc Bo g;?lngtéch; ;ggphoigi sO
3 v6i t chire ¢ dia ban hoat Khong phén Mot cura cap huyén (Chu en vién) thuc ﬁién i i 1180/Qb-
" | dong ton gido ¢ nhi€u xa | quy dinh | kiém tra ho so va thuc yer R UBND
A A R X o P theo doi, quan 1y va xur \
thuoc mot huyén (Cap hién nhiém vu sau: Iy hé so theo quy dinh ngay
Huyén) a) Truong hop ho so ¢ i 05/4/2025
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(1)
Tén thu tuc hanh chinh

(2)
Thoi
gian giai
quyét

(3) Trinh tu cac bwée thue hién (ngay)

(3A)

B¢ phan Mot cira
huyén/thj xi/thanh phé
(Budc 1: Tiép nhan hod
sSO)

(3B)
B¢ phan chuyén mén
(Budc 2: Giai quyét hd
SO)

(3C)
Lanh dao
UBND
huyén/thi
xa/thanh
phé
(Budc 3: Ky
duyét)

(3D)

Bo phan
chuyén mon
(Budce 4: Vao
s0, tra két qua
cho Bo phan
Mot cira cap
huyén/thi
xd/thanh phd)

(4)
TTHC
dwge cong
b tai
Quyét
dinh cua
Chu tich
UBND
tinh

1.012601.H08

day du thanh phan, ding
biéu miu theo quy dinh,
cong chuc thyc hién:

- Lap Phiéu tiép nhan ho
so (c6 ky sb) cho to
churc, ca nhan;

- Chuyén hd so dén
Phong No61  vu/Phong
Dan toc va Ton gido
(Chuyén vién).

b) Truong hop hd so
chua day du, chua chinh
xac theo quy dinh, Cong
chuc tiép nhan thyuc hién
tra hd so kém theo miu
Phiéu hudng din bd
sung, hoan thién hd so;
¢) Truong hop tir chdi
nhan hd so Coéng chiic
tiép nhan thyc hién néu
13 1y do theo miu Phiéu
tir chéi giai quyét ho so
tha tuc hanh chinh.
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(3) Trinh tu cac bwée thue hién (ngay)

(Chuyén vién).

b) Truong hop hd so
chua ddy du, chua chinh
xac theo quy dinh, Cong
chue tiép nhan thyc hién
tra hd so kém theo miu
Phiéu hudng din bd
sung, hoan thién hd so;

(4)
(3C) (3D) TTHC
~ B0 phan n
Lanh dao A A dwgc cong
2 (3A) : chuyén mon PO
(1) > A Ae (3B) UBND p . bo tai
ST | 14 . 5 , Thoi Bo phan Mot cira A pa A A ~ . | (Budc4: Vao %
Tén thu tuc hanh chinh | . R AR z | B0 phan chuyén mon huyén/thi A2 1A o Quyeét
T gian gidi | huyén/thi xa/thanh pho X 1A A s0, trd ket qua . -
X . £ ~_ v | (Buoc 2: Giai quyét ho xa/thanh A 1A dinh cia
quyeét (Budc 1: Tiép nhan ho £ cho Bo phan o
SO) 0) pho Mot cira cap Chu tich
(Budce 3: Ky s UBND
duyét) huyénthi ; tinh
i xa/thanh phd)
Trong thot gian 1/2 ngay
lam viéc, cong 9h1'Ic Bo
phan Mot cura cap huyén
kiém tra hd so va thuc
hién nhiém vu sau:
a) Truong hop ho so co
day du thanh phan, dung
Thong bao t6 chic hoi blAeu ma}l theo q“}’ (.Imh,
nghi thuong nién clia cong chirc thye hién: | Quyét dinh
A A - Lap Phiéu ti€ép nhan ho | Phong No6i  vu/Phong IO
chirc ton gido, 10 chuc ton so (co ky sb6) cho to|Dan toc va Ton gido >0
gido tryc thudc ¢6 dia ban | Khong |59, €0 XY 0e Vi S 1180/QD-
4, A A o : chure, ca nhan; (Chuyén vién) thyc hién - -
hoat dong & mot huyén | quy dinh 2 \ £ . s, UBND
(Cép Huyen) - ?huyen hé so dén | theo ddi, quan ly va xur ngay
; Phong No6i vu/Phong | 1y ho so theo quy dinh
Dan toc va Ton gido 05/4/2025
1.012600.H08 - &
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(3) Trinh tu cac bwée thue hién (ngay)

(4)
(30) (3D) TTHC
~ B0 phan n
Lanh dao A A dwgc cong
2 (3A) : chuyén mon PO
1) - A A Ay o (3B) UBND . \ bo tai
ST | 1a . X , Thoi B¢ phan Mot cira A yA A A n . | (Budc 4: Vao %
Tén thu tuc hanh chinh | . ‘oe R AR z | B0 phan chuyén mon huyén/thi R a1 A o Quyét
T gian gidi | huyén/thi xa/thanh pho X 1A A s0, trd ket qua . -
X . £ ~_ v | (Buoc 2: Giai quyét ho xa/thanh A 1A dinh cia
quyeét (Budc 1: Tiép nhan ho £ cho Bo phan o
SO) 0) pho Mot cira cap Chu tich
(Budce 3: Ky AR UBND
duyét) huyén/thi . tinh
i xa/thanh phd)
¢) Truong hop tr choi
nhén h6 so Coéng chuc
ti€p nhan thuc I}ién néu
16 1y do theo mau Phiéu
tor chdi giai quyét ho so
thu tuc hanh chinh.

‘ , - Quyct
bé nghi to chirc dai h(f)j Phong NG1 vu/Phong dinh so
cua to chic ton gido, to Dan toc va Ton gido: 16 1180/Qb-
c}n’rc ton gido tryc thudc, ngay, cu thé: UBND
t0 chirc dugc cap chimg 1. Lanh dao Phong ngay
nhan dang ky hoat dong | 17,5 X phan coéng thu ly: 0,5 X s 05/4/2025

> ton gido c6 dia ban hoat | ngay 1/2 ngay ngay 1/2 ngay 1/2 ngay - Quyet
dong & mot huyén (Cap 2. Chuyén vién giai dinh s6
Huyén) quyét: 15 ngay 1422/Qb-
3. Lanh dao Phong UBND
1.012599.H08 duyét ket qua: 0,5 ngay ngay
24/4/2025
Dé nghi to chirc cudc 18 Phong NOoOi vu/Phong Quyét dinh
ngpa‘li co s& ton gido, dia . . Dan tdc va Ton giao: 2?; . . sO
6. diém hop phap da dang ky 25 ngay 1/2 ngay ngay, cu thé: 1 ngay 1/2 ngay 1180/Qb-
cd quy mo to chirc & mot 1. Lanh dao Phong UBND
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(3) Trinh tu cac bwée thue hién (ngay)

4
(3C) (3D) e
Lanh dao B9 phan dugc con
1 2 (3A) : chuyén mon Ve cong
ST (1) Thoi B) phan Mt cil (3B) UBND | pigcd: vao | POt
Tén thii tuc hanh chinh pphan vigtcua ' Bs phan chuyén mé huyén/thj | (BU9C 4 Vao &t
T | Ten thu tychanh chinh | . oisi | huyén/thi xa/thanh phé | B0 Phan chuyénmon | huyén/thi | &7 Ly c o q | Quye
% yentht xa ~_ v | (Buoc 2: Giai quyét ho xa/thanh » Hra ket q dinh cia
quyeét (Budc 1: Tiép nhan ho £ cho Bo phan o
s0) sSO) pho Mot c&fc %o Cha tich
, Y x3/thanh phd)
huyén (Cap Huyén) phan cong thu 1y: 0,5 ngay
ngay 05/4/2025
1.012598.H08 2. Chuyén vién giai
quyeét: 21,5 ngay
3. Lanh dao Phong
duyét két qua: 01 ngay
. Phong NG1 vu/Phong
bé nghi giang dao ngoai Dén toc va Ton giao: 23
dia ban phy trach, co so ngay, cu thé: Quyeét dinh
ton gido, dia diém hop 1. Lanh dao Phong sO
phap da dang ky c6 quy \ \ phan cong thu ly: 0,5 \ \ 1180/Qb-
. mo b chirc ¢ mot huyén 25 ngay 1/2 ngay ngay 1 ngay 1/2 ngay UBND
(Cap Huyén) 2. Chuyén vién gidi ngay
quyét: 21,5 ngay 05/4/2025
1.012596.H08 3. Lanh dao Phong
q duyét két qua: 01 ngay
ThOElg ’bao to .Chl:IC F[“I‘Ol’lg-'iho’l gian 1/% ngay Phong Noi vu/Phong QuyetA dinh
quyén gop ngoai dia ban lam vi¢c, cong chuc Bo | . ©. L A ., sO
P : A A Ay n K ~. | Dan toc va Ton gido
8 mdt xd nhung trong dia | Khong | phan Mot ctra cap huyén (Chuyén vién) thyc hién i i 1180/Qb-
| ban mdt huyén, quan, thi | quy dinh | kiém tra hé so va thuc y~. 1, UBND
; : ) theo doi, quan ly va xu X
x4, thanh pho thudc tinh, hién nhiém vu sau: 19 h so ,theo wv dinh ngay
thanh phd thudc thanh a) Truong hop hd so c6 | quy ¢ 05/4/2025
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(1)
Tén thu tuc hanh chinh

(2)
Thoi
gian giai
quyét

(3) Trinh tu cac bwée thue hién (ngay)

(3A)

B¢ phan Mot cira
huyén/thj xi/thanh phé
(Budc 1: Tiép nhan hod
sSO)

(3B)
B¢ phan chuyén mén
(Budc 2: Giai quyét hd
SO)

(3C)
Lanh dao
UBND
huyén/thi
xa/thanh
phé
(Budc 3: Ky
duyét)

(3D)

Bo phan
chuyén mon
(Budce 4: Vao
s0, tra két qua
cho Bo phan
Mot cira cap
huyén/thi
xd/thanh phd)

(4)
TTHC
dwge cong
b tai
Quyét
dinh cua
Chu tich
UBND
tinh

phd truc thudc trung
uwong cua co sO tin
ngudng, to chuc ton
gido, t6 chuc ton gi&o
tryc thude (Cap Huyén)

1.012593.H08

day du thanh phan, ding
biéu miu theo quy dinh,
cong chuc thyc hién:

- Lap Phiéu tiép nhan ho
so (c6 ky sb) cho to
churc, ca nhan;

- Chuyén hd so dén
Phong No61  vu/Phong
Dan toc va Ton gido
(Chuyén vién).

b) Truong hop hd so
chua day du, chua chinh
xac theo quy dinh, Cong
chuc tiép nhan thyuc hién
tra hd so kém theo mau
Phiéu hudng din bd
sung, hoan thién hd so;
¢) Truong hop tir chdi
nhan hd so Coéng chiic
tiép nhan thyc hién néu
13 1y do theo miu Phiéu
tir chéi giai quyét ho so
tha tuc hanh chinh.
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(1)
Tén thu tuc hanh chinh

(3) Trinh tu cac bwée thue hién (ngay)

(2)
Thoi
gian giai
quyét

(3A)

B¢ phan Mot cira
huyén/thj xi/thanh phé
(Budc 1: Tiép nhan hod
sSO)

(3B)

B¢ phan chuyén mén
(Budc 2: Giai quyét ho

SO)

(3C)
Lanh dao
UBND
huyén/thi
xa/thanh
phé
(Budc 3: Ky
duyét)

(3D)
Bo phan
chuyén mon

cho Bo phan
Mot cura cap
huyén/thi

(Budce 4: Vao
s0, tra két qua

xd/thanh phd)

(4)
TTHC
dwge cong
b tai
Quyét
dinh cua
Chu tich
UBND
tinh

Tong cong: 08 TTHC

3. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH PUQC TIEP NHAN HO SO VA TRA KET QUA TAI
BO PHAN MOT CUA CAP XA (10 TTHC)

(3) Trinh ty cac budc thue hién (ngay) ()
(3C) (3D) TTHE:
0 2, on 6o | Lo | Bepn | o
STT | Tén thii tuc hanh chinh | . "% A Bo phan chuyén | UBND yen mo Y
gian giai B0 phan Mot cira mén xé/phwong (Budc 4: Vao Quyét dinh
quyet xéd/phwong/thi tran (Bude 2: Giai quyét | /thi trin sO, trakét qua | cua Chu
(Budce 1: Tiép nhan ho so) hé) s0) (BL.I’('IC 3- cho B§ phan | tich UBND
K¢ d At') Mot cura cap tinh
y auye huyén/cap xa)

Quyét dinh
bang ky hoat dong tin , s6
ngudng (Cap Xa 5 \ Cong chuce cap xa s 5 1180/Qb-

1. | "8 g (Cap Xa) 12 ngay 1/2 ngay oiai c%uyét: 10 ﬁgay 1 ngay 1/2 ngay UBND
1.012592.H08 ngay

05/4/2025
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(3) Trinh ty cac budc thue hién (ngay)

(4)
TTHC
@) (3C) Bé:i)[:l)ﬁn dwoc cong
) (1) Thoi (3A) (3B) Lanhdao [ vanmon | bé tai
STT | Tén thu tuc hanh chinh | . ... A ae B0 phéin chuyén UBND p \ A 3
gian giai B0 phan Mot cira A ~ R (Budc 4: Vao | Quyét dinh
4 ~ 11 A mon xa/phwong | i c s -
quyet xa/phuong/thi tran (Bude 2: Giai quyét | /thi trén sO, trakét qua | cua Chu
(Budc 1: Tiép nhan hd so) , arquy H cho B phan | tich UBND
ho so) (Budc 3: R tinh
Ky duyét) Mot ctra cap in
Y WYY | huyen/chp xa)
Piang ky bd sung hoat Quyz%dmh
dong tin ngudng (Cip A LA
« 5 X Cong churc cap xa X \ 1180/Qb-
2. | X&) 15 ngay 1/2 ngay giai quyét: 13 ngay 1 ngay 1/2 ngay UBND
ngay
1.012591.H08 05/4/2025
Quyét dinh
bang ky sinh hoat ton ) SO
gido tap trung (Cap Xa) 5 \ Cong chure cap xa \ \ 1180/Qb-
3. 20 ngay 1/2 ngay giai quyét: 18 ngay 1 ngay 1/2 ngay UBND
1.012590.H08 ngay
05/4/2025
Trong thoi gian 1/2 ngay
. . lam vi¢c, cong chuc BO
Thong bido danh muc phin Mot cia cdp XA Quyét dinh
hoat dong ton gido doi R A \ A . X ~ %
e Ao BT kiém tra ho so va thuc | Cong chuc cap xa SO
vo1 t0 churc c6 dia ban ~ o o o .
A on or o | Khong | hién nhiém vu sau: thuc hién theo doi, 1180/Qb-
4. | hoat dong ton gido & mot . . A , R T R - -
xa (Cp Xa) quy dinh | a) Truong hop hé so c6 | quan ly va XU Iy ho UBND
day du thanh phan, ding | so theo quy dinh ngay
bieu mau theo quy dinh, 05/4/2025

1.012588.H08

cong churc thyc hién:
- Lap Phi€u ti€p nhén ho
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(3) Trinh ty cac budc thue hién (ngay)

(4)
(3C) (3D) TTHC
2 A A A
. (1) T(h3)'1 (3A) (3B) Lanh dao chﬁglgnh?nnén d“gg tcz?ing
STT | Tén thu tuc hanh chinh | . ... A ae B0 phéin chuyén UBND p \ A 3
gian giai B0 phan Mot cira A ~ R (Budc 4: Vao | Quyét dinh
4 ~ 11 A mon xa/phwong | 2, i, s -
quyet xa/phuong/thi tran (Bude 2: Giai quyét | /thi trén sO, trakét qua | cua Chu
(Budc 1: Tiép nhan hd so) , arquy H cho B phan | tich UBND
ho so) (Buoc 3: R inh
Ky duyét) Mot ctra cap tin
Y WYY | huyen/chp xa)
so (c6 ky s0) cho to chtrc,
ca nhan;
b) Truong hop ho so chua
day du, chua chinh xac
theo quy dinh, Cong chirc
tiép nhan thuc hi¢n tra 1}6
so kém theo mau Phicu
huong dan b6 sung, hoan
thién ho so; ’
c¢) Truong hop tr choi
nhan ho so Coéng chuc
tiép nhan thuc hién néu ro
1y do theo mau Phiéu tu
choi giai quyét ho so thu
tuc hanh chinh.
Thong Abao Adan}.l, muc ”ljrong-‘Eh(n gian 1/% ngay Quyét dinh
hoat dong ton gido bo lam viéc, cong chuc BO | . , £ ~ 1
sung ddi véi to chire c6 R phan Mot cira cap xa Cong chic cap xa >0
LT . n Khong X T \ thuc hién theo doi, 1180/Qb-
5. | dia ban hoat dong ton . kiém tra ho so va thuc e s n e 1 LA - -
AR Sy quy dinh | . A ) quan ly va xtr ly ho UBND
gido & mot xa (Cap Xa) hién nhiém vu sau: . X
a) Truong hop hod so cé so theo quy dinh ngay
' 05/4/2025

1.012586.H08

day du thanh phan, ding
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(3) Trinh ty cac budc thue hién (ngay)

(4)
(3C) (3D) TTHE:
(1) T(l?n (3A) (3B) Lanh dgo | RPN e
STT | Tén thii tuc hanh chinh | . .. L O B) phan chuyén | UBND yen mo 2 b
gian giai B0 phan Mot cira . ~ X (Budc 4: Vao | Quyét dinh
X ~ \ ., X mon xd/phwong | *2 s -
quyet xa/phuong/thi tran (Bude 2: Giai quyét | /thi trén sO, trakét qua | cua Chu
(Bu6c 1: Tiép nhan hd so) Ay H cho Bo phan | tich UBND
ho so) (Budc 3: R inh
Ky duyét) MQ} cu:? Cal? tin
huyén/cap xa)
biéu mau theo quy dinh,
cong chuc thuc hién:
- Lap Phiéu tiép nhan hd
s0 (c6 ky s6) cho t6 chirc,
ca nhan;
b) Trudng hop hd so chua
day du, chua chinh xac
theo quy dinh, Cong chirc
tiép nhén thuc hién tra hd
so kém theo mau Phiéu
huéng dan bo sung, hoan
thién ho so;
¢) Truong hop tir chdi
nhan hé so Cong chirc
tiép nhan thuc hién néu rod
ly do theo mau Phiéu tir
chéi giai quyét hd so thu
tuc hanh chinh.
Ping ky thay d6i nguoi ) - Quyé,t
dai dién cua nhoém sinh 10,5 . Cong chtrc cap xa . . dinh so
6 hoat ton gido tdp trung | ngay 1/2 ngay giai quyét: 9 ngay 1/2 ngay 1/2 ngay 1180/Qb-
(Cép X3) UBND
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(3) Trinh ty cac budc thue hién (ngay)

(4)
(30) (3D) TTHC
. 2 o GE) | L | SR s s
STT | Tén thu tuc hanh chinh | . ... A ae B0 phéin chuyén UBND p \ A 3
gian giai B¢ phén Mot cira S N <d/phuon (Budc 4: Vao | Quyét dinh
quyét xa/phuong/thi tran (Bude 2: Gidi &t /tlll)' tréng sO, trakét qua | cua Chu
(Bude 1: Tiép nhan hd so) © & Dlalquye e cho Bo phan | tich UBND
ho so) (Budc 3: nr o X tinh
Ky duyét) Mot ctra cap in
Y WYY | huyen/chp xa)
ngay
1.012585.H08 05/4/2025
- Quyet
dinh so
1422/Qb-
UBND
ngay
24/4/2025
Dé nghi thay doi dia £ o
diém sinh hoat ton gido Q“yesgd‘”h
tap trung trong dia ban . TS
o x ek e X . Cong chuce cap xa s . 1180/Qb-
7. | mot xa (Cap Xa) 20 ngay 1/2 ngay gidi quyét: 18 ngay 1 ngay 1/2 ngay UBND
ngay
1.012584.H08 05/412025
P& nghi thay déi dia Q“yzgd‘”h
diém sinh hoat ton gido n Y S
8. | tap trung dén dia ban xa | 20 ngay 1/2 ngay Cong chuc cap xa |4 oy, 12ngay | 180/Qb-
khéc (Cap Xa) giai quyet: 18 ngay UBND
ngay
1.012582.H08 05/4/2025
9. | Thong bao vé viéc thay | Khong | Trong thoi gian 1/2 ngdy | Cong chirc cip xa - - Quyét dinh
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(3) Trinh ty cac budc thue hién (ngay)

(4)
(3C) (3D) TTHC
2 A A A
. (1) T(h3)'1 (3A) (3B) Lanh dao chﬁglgnh?nnén d“gg tcz?ing
STT | Tén thu tuc hanh chinh | . ... A ae B0 phéin chuyén UBND p \ A 3
gian giai B0 phan Mot cira A ~ R (Budc 4: Vao | Quyét dinh
4 ~ 11 A mon xa/phwong | 2, i, s -
quyéet xa/phuong/thi tran (Bude 2: Giai quyét | /thi trén sO, trakét qua | cua Chu
(Bude 1: Tiép nhan hd so) , arquy s cho Bo phan | tich UBND
ho so) (Buoc 3: R tinh
Ky duyét) Mot ctra cap in
Y WYY | huyen/chp xa)
doi dia diém sinh ho;tt quy dinh | lam viéc, cong chl:Ic Bo | thuc hién theo d6i‘, SO
ton giao tap trung (Cap phan Mot cua cap xa |quan ly va xu ly ho 1180/Qb-
Xa) kiém tra ho so va thuc | so theo quy dinh UBND
hién nhi¢m vy sau: ngay
1.012580.H08 a) Truong hop ho so c¢o 05/4/2025

day du thanh phan, dung
biéu mau theo quy dinh,
cong chuc thuc hién:

- Lap Phiéu tiép nhan hd
s0 (c6 ky s6) cho t6 chirc,
ca nhan;

b) Truong hop ho so chua
day du, chwa chinh xac
theo quy dinh, Cong churc
tiép nhén thuc hién tra hd
so kém theo miu Phiéu
huéng dan bo sung, hoan
thién ho so;

¢) Truong hop tir chdi
nhian hdé so Cong chirc
tiép nhan thuc hién néu 1o
ly do theo mau Phiéu tur
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(3) Trinh ty cac budc thue hién (ngay)

(4)
, (3C) A(3 D)A . TTHE:
(1) T(h3)'1 (3A) (3B) Lanhdgo | 2 BM
STT | Tén thii tuc hanh chinh | . .. L O B) phan chuyén | UBND yen mo 2 b
glan gial B0 phan Mot cira . ~ X (Budc 4: Vao | Quyét dinh
4 ~ | A mon xa/phwong | i c s -
quyet xa/phuong/thi tran (Budc 2: Giai quyét | /thi tré sO, trakét qua | cua Chu
(Budc 1: Tiép nhan hd so) , larquye $tran 1 ho Bo phan | tich UBND
ho so) (Budc 3: R inh
Ky duyét) MQ} cu:? ca13 tin
huyén/cap xa)
chéi giai quyét hd so thu
tuc hanh chinh.
Trong thoi gian 1/2 ngay
lam viéc, cong chuc B
phan Mot cira cap xa
kiém tra h0 so va thuc
hién nhiém vu sau:
a) Truong hop hd so cb
Thong bao to chirc day di thanh phan, dung
quyén gop trong dia ban biéu mau theo quy dinh, Quyét dinh
mot xa cua co s& tin cong chuc thuc hién: Cong chuc cép xa sb
10 ngudng, t6 chicc ton | Khdng |- Lap Phiél} tiép nhan hé | thuc hién theo doi, ] ] 1180/Qb-
"| gido, t0 chuc ton gido | quy dinh | so (co ky s6) cho t6 chuc, | quan 1y va xtr ly ho UBND
tryc thude (Cap X3) ca nhén; so theo quy dinh ngay
b) Truong hop ho so chua 05/4/2025

1.012579.H08

day du, chwa chinh xac
theo quy dinh, Cong chirc
tiép nhén thuc hién tra hd
so kém theo mau Phiéu
huéng din bo sung, hoan
thién ho so;

¢) Truong hop tir chdi




48

STT

(1)

Tén tha tuc hanh chinh

(3) Trinh ty cac budc thue hién (ngay)

(2)
Thoi (3B)
gian giai B¢ phan Mgt cira Bo ph?nnéahuyen
quyet xa/phwong/thi tran P £
(Budce 1: Tiép nhan ho so) (Buoc 1215(3;%;1 quyet

(3C)
Lanh dao
UBND
xa/phuwong
/thi tran
(Budc 3:
Ky duyét)

(3D)
B6 phan

chuyén mén
(Budc 4: Vao
s0, tra két qua
cho B6 phan
Mot cira cip
huyén/cap x3)

dwgc cong

Quyét dinh
cia Chu
tich UBND

(4)
TTHC

b6 tai

tinh

nhan hé so Cong chiic
tiép nhan thuc hién néu ro
ly do theo mau Phiéu tir
chéi giai quyét hd so thu
tuc hanh chinh.

Tong cong: 10 TTHC

Il. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LIEN THONG TRONG LINH VUC TiN NGUONG,
TON GIAO PUQC TIEP NHAN HO SO VA TRA KET QUA TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG TINH

(15 TTHC)
TTHC
Thoi Thoi dugc cong
gian giai | gian thuc bo tai
Tén thu t & ié . &
STT h::lh C‘L I::; .I(_l.lll_yHect: Tl'llllg-lnC Quy trinh cac buéce giai quyet TTHC di?llliycef:a
theo quy | cia tirng Chii tich
dinh co’ quan UBND
tinh
(1) ) (©) (4) () (6)
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TTHC
Thoi Thoi dugc cong
gian gidi | gian thuc bo tai
Tén thi tuc quyét hién S Quyét
STT hanh chinh TTHC TTHC Quy trinh cac buéce giai quyet TTHC dinh ciia
theo quy | cua tirng Cha tich
dinh co’ quan UBND
tinh
(1) ) ©) (4) () (6)
1/2 naa Bugre 1. Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh tiép nhan ho so, chuyén
98Y | 4én Phong Ton gido thudc S& Dan toc va Ton gido
Buéc 2. S& Dan toc va Ton gido tham dinh ho so, giai quyét cu thé:
2.1. Lanh dao Phong Ton giao tiép nhan hd so va chuyén chuyén vién
xem xét, tham dinh ho so: 0,5 ngay;
2.2. Chuyén vién xem xét, thim dinh ho so va tham muu lanh dao Phong
f?é nghi cong nhan ToOn giao xem x?t: 41 ngay:‘ \ Quyét dinh
to chuc ton gido co 44 ngi 2.2.1. Chuyén vién thu ly ho so: 02 ngay; s
| dia ban hoat dong | N93Y 1 222 Guri ldy ¥ kién cac co quan lién quan: 37 ngay: 1180/QD-
+ | mot tinh (Cap Tinh) ey 2.2.3. Chuyén vién tong hop, hoan chinh trinh linh dao phong: 02 ngay; UBND
2.3. Lanh dao Phong Ton gido xem xét bao cao lanh dao So: 01 ngay; 05;]49/;3625
1.012672.H08 2.4. Lanh dao S& Dén toc va Ton gido xem xét ho so va ky duyét: 01
ngay;
2.5. Van thu vao s6, chuyén hd so dén Van phong UBND tinh: 0,5 ngay.
\ Bude 3. Van phong UBND tinh giai quyét, trinh Chu tich UBND tinh ky
15 ngay N
duyét van ban.
.| Bwée 4. Vian thu vao so, chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu hanh
1/2 ngay

chinh céng tinh dé tra cho c4 nhan/t6 churc.
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TTHC
Thoi Thoi dugc cong
gian gidi | gian thuc bo tai
Tén thi tuc quyét hién . 3 o eae £ Quyét
STT hanh chinh TTHC TTHC Quy trinh cac buéce giai quyet TTHC dinh ciia
theo quy | cua tirng Cha tich
dinh co’ quan UBND
tinh
(1) ) ©) (4) () (6)
1/2 naa B}ré'c 1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh tiép nhan hd so, chuyén
99Y | dén Phong Toén giao thugc S¢ Dan tdc va Ton giao
Buwéc 2. S¢ Dan toc va Ton gido tham dinh hd so, giai quyét cu thé:
2.1. Lanh dao Phong Ton gido tiép nhan hd so va chuyén chuyén vién
xem x¢ét, tham dinh ho so: 0,5 ngay;
o 2.2. Chuyén vién xem xé&t, tham dinh hé so va tham muu lanh dao Phong
DPang ky sua doi hién Tén gido xem xét: 21 ngay: 4
chuong cta t6 chirc An vid A S\ Quyét dinh
hiwong cua 1o ch 24 g 2.2.1. Chuyén vién thu 1y ho so: 02 ngay; 6
ton a0 €9 d{a l3an . N93Y 1222 Gui lay ¥ kién cic co quan lién quan: 17 ngay; 1180/Qb-
2. | hoat dong o mottinh | 30 ngay 2.2.3. Chuyén vién téng hop, hoan chinh trinh linh dao phong: 02 ngay; | UBND
(Cép Tinh) .2.3. Chuyén vién tong hop, hoan chinh trinh 1anh dao phong: 02 ngay; \
2.3. Lanh dao Phong To6n giao xem xét bao cao lanh dao S¢: 01 ngay; ngay
1 012664.H08 2.4. Lanh dgo S& Dan tde va Ton gido xem xét hd so va ky duyét: 01 | 0942025
ngay;
2.5. Van thu vao s6, chuyén hd so dén Van phong UBND tinh: 0,5 ngay.
05 ngay | BY6¢C 3. Van phong UBND tinh giai quyét, trinh Chu tich UBND tinh ky
gay duyét van ban
1/2 nai Bude 4. Van thu vao s6, chuyén k?ét qua dén Trung tAm Phuc vu hanh
9% | chinh cong tinh dé tra cho c4 nhan/td chirc.
3. | P& nghi thanh lap,| 60ngay | 1/2ngay | Bwéc 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh tiép nhan ho so, chuyén | Quyét dinh
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TTHC
Thoi Thoi dugc cong
gian gidi | gian thuc bo tai
Tén thu tuc quyét hién N o eae X Quyét
STT hanh chinh TTHC TTHC Quy trinh cac buéce giai quyet TTHC dinh ciia
theo quy | cua tirng Cha tich
dinh co’ quan UBND
tinh
(1) ) ©) (4) () (6)
chia, téf:h, qseip nhap, dén Phong Tén gido thudc S¢ Dén tdc va Ton giao )
}glgélz) ?rhui[ tfugclznf:((:') 21012 Budc % S¢ Dan tcffc va Tfm g'i’éo t'hA’ém diAnh hf) SO, g‘iéi quyft cu thé: 3 lltj%é)/l\(lQ[])-) i
ban hoat dong & mot 2.1. Lanh dao Phong Tén gido tiép nhén ho so va chuyén chuyén vién ngay
tinh (Cép Tinh) ) xem x¢ét, tham dinh ho so: 0,5 ngay; 05/4/2025
2.2. Chuyén vién xem xét, tham dinh ho so va tham muu lanh dao Phong
1.012661.H08 ToOn giao xe[n X?E. 41 ngf:ly.A ‘
44 ngi 2.2.1. Chuyén vién thu 1y ho so: 02 ngay;
N93Y 1222 Gui lay ¥ kién cac co quan lién quan: 37 ngy;
2.2.3. Chuyén vién tong hop, hoan chinh trinh lanh dao phong: 02 ngay;
2.3. Lanh dao Phong Ton gido xem xét bao cdo lanh dao So: 01 ngay;
2.4. Lanh dao S¢ Dan toc va Ton gido xem xét hd so va ky duyét: 01
ngay;
2.5. Vin thu vao s6, chuyén ho so dén Vian phong UBND tinh: 0,5 ngay.
.| Buée 3. Van phong UBND tinh giai quyét, trinh Chii tich UBND tinh ky
15 ngay N
duyét van ban.
1/2 naa Bude 4. Van thu vao s6, chuyén lgét qua dén Trung tAm Phuc vu hanh
98 | chinh cong tinh dé tra cho ca nhan/to churc.
n Déng; ky , thuyV’éH 30 ngay | 1/2 ngay B}l’(’)’c 1‘. Trurig tﬁ}'l:l Phu(i vu ¥1ém¥1 chAinh ‘C(A)nAg til’.llll ti€p nhan ho so, chuyén Quyét; dinh
chuyén chic sic, dén Phong Ton giao thudc S& Dan tdc va Ton gido sO
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TTHC
Thoi Thoi dugc cong
gian gidi | gian thuc bo tai
Tén thi tuc quyét hién S Quyét
STT hanh chinh TTHC TTHC Quy trinh cac buéce giai quyet TTHC dinh ciia
theo quy | cua tirng Cha tich
dinh co’ quan UBND
tinh
(1) ) ©) (4) () (6)
ct‘n'rc Yiéca ‘n.hé tu Buéc 2. S& Dan toc va Ton gido tham dinh ho so, giai quyét cu thé: 1180/Qb-
ll;?mhb la} nguiql ialzg 2.1. Lanh d;_lO Phbng Ton gido tiép nhan ho so va chuyén chuyén vién UBND
! . uoc to1 0ac xem x¢ét, tham dinh ho so: 0,5 ngay; ngay
nguoi chua dugc x0a . ] P \ . N . 05/4/2025
P S 2.2. Chuyén vién xem xét, tham dinh ho so va tham muu lanh dao Phong
an tich (Cap Tinh) . . .
TOn giao xem xét: 21 ngay:
2.2.1. Chuyén vién thy 1y hé so: 02 ngay;
1.012659.H08 24 ngay , .y; LK 1.1’ Y1080 A 9% \
2.2.2. Gui lay y kién cac co quan lién quan: 17 ngay;
2.2.3. Chuyén vién tong hop, hoan chinh trinh lanh dao phong: 02 ngay;
2.3. Lanh dao Phong Ton gido xem xét bao céo lanh dao So: 01 ngay;
2.4. Lanh dao S¢ Dan toc va Ton gido xem xét hd so va ky duyét: 01
ngay;
2.5. Vin thu vao s6, chuyén ho so dén Vin phong UBND tinh: 0,5 ngay.
05 ngay | BUde 3. Van phong UBND tinh giai quyét, trinh Chu tich UBND tinh ky
gay duyét van ban
1/2 nai Bude 4. Van thu vao s0, chuyén lgét qua dén Trung tim Phuc vy hanh
98Y | chinh cong tinh dé trd cho c4 nhan/t6 churec.
D& nghi sinh hoat 1/2 ngay B}l’(’)’c 1‘. Trurig tﬁ}'l:l Phu(i vu ¥1ém¥1 chAinh ‘C(A)nAg til’.llll tiép nhan hd so, chuyén Quyét dinh
5. | ton gido tap trung | 30 ngay deén Phong Toén gido thugc S Dan tdc va Ton gido &
cia ngudi nudc 24 ngdy | Bude 2. S& Dan toc va Ton gido thAm dinh hd so, giai quyét cu thé: 1180/QDb-
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TTHC
Thoi Thoi dugc cong
gian giai | gian thyc bo tai
STT r{::; :\TLT;:\ 'I('l'llil)ile(t: Tl'llll(ilnC Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC dglllllycel;a
theo quy | cua tirng Cha tich
dinh €O quan UBND
tinh
(1) ) ©) (4) () (6)
ngoai cu tra hop 2.1. Lanh dao Phong Tén giao tiép nhan hd so va chuyén chuyén vién UBND
phap tai Viét Nam xem xét, tham dinh ho so: 0,5 ngay; ngay
(Cap Tinh) 2.2. Chuyén vién xem xét, tham dinh hd so va tham muu lanh dao Phong 05/4/2025
Ton giao xem xét: 21 ngay:
1.012658.H08 2.2.1. Chuyén vién thy 1y ho so: 02 ngay;
2.2.2. Gui 14y ¥ kién cac co quan lién quan: 17 ngay;
2.2.3. Chuyén vién tong hop, hoan chinh trinh linh dao phong: 02 ngay;
2.3. Lanh dao Phong Ton gido xem xét bao céo lanh dao So: 01 ngay;
2.4. Lanh dao S¢ Dan toc va Ton gido xem xét hd so va ky duyét: 01
ngay;
2.5. Vin thu vao sd, chuyén ho so dén Vin phong UBND tinh: 0,5 ngay.
05 ngay | BY6¢C 3. Van phong UBND tinh giai quyét, trinh Chu tich UBND tinh ky
ngay NIV
duyét van ban
1/2 ngay Bude 4. Van thu vao s6, chuyén lgét qua dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh d¢€ tra cho c4 nhan/t6 chirc.
Ding ky thay déi 1/2 ngay B}r()’chlx. Trurig tép? Phu(i vu ?énfl chAinh ‘cérag tiI‘II’I tiép nhan hd so, chuyén Quyé’t’ dinh
6 ngu:01 dai dién ciia 30 ngay dén Phong To6n gido thude S& Dan 'EQC va Ton‘ gido ’ 7 b
nhdm sinh hoat ton .. | Buée 2. S& Dan toc va Ton gido tham dinh ho so, gidi quyét cu thé: 1180/Qb-
gido tap trung cua 24 ngay UBND

2.1. Lanh dao Phong Tén gido tiép nhan hd so va chuyén chuyén vién
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TTHC
Thoi Thoi dugc cong
gian giai | gian thyc bo tai
STT r{::; :\TLT;:\ 'I('l'llil)ile(t: Tl'llll(ilnC Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC dglllllycel;a
theo quy | cua tirng Cha tich
dinh co’ quan UBND
tinh
(1) ) ©) (4) () (6)
ngudl nudc ngoai cu xem xét, tham dinh ho so: 0,5 ngay; ngay
tr hop phap tai Viét 2.2. Chuyén vién xem xét, thim dinh hd so va tham muu lanh dao Phong | 05/4/2025
Nam (Cép Tinh) Ton gi4o xem xét: 21 ngay:
2.2.1. Chuyén vién thy 1y hd so: 02 ngay;
1.012657.H08 2.2.2. Gui 1ay ¥ kién cac co quan lién quan: 17 ngay;
2.2.3. Chuyén vién tong hop, hoan chinh trinh lanh dao phong: 02 ngay;
2.3. Lanh dao Phong Tén giao xem xét bdo cao 1anh dao Sé: 01 ngay;
2.4. Lanh dao S¢ Dan toc va Ton gido xem xét ho so va ky duyét: 01
ngay,
2.5. Van thu vao s6, chuyén ho so dén Van phong UBND tinh: 0,5 ngay.
\ Bude 3. Van phong UBND tinh giai quyét, trinh Chu tich UBND tinh ky
05 ngay A= 1
duyét van ban
1/2 ngay Bu”(')’c 4: Vﬁ{l thu:X Véf) 50, cyuyén kxé’t q}lé dén Trung tim Phyc vy hanh
chinh cong tinh dé tra cho ca nhan/t6 chuec.
D % nghi thay dbi dia 1/2 ngay nglé’Fc)hlénTrl%rig tép? Phu(i vu ?énfl chAinh ‘cérag tiI‘II’I tiép nhan hd so, chuyén Quyé t dinh
diém sinh hoat ton g Ton gido thudc S¢ Dan toc va Ton giao s&
7. | gido tap trung cua| 30 ngay Buwéc 2. S¢ Dan toc va Ton gido tham dinh ho so, giai quyét cu thé: 1180/QDb-
nguol nudc ngoai cu 24ngdy |2.1. Lanh dao Phong Ton gido tiép nhan hd so va chuyén chuyén vién | UBND
tra hop phap tai Viét xem xét, tham dinh hd so: 0,5 ngay; ngay
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TTHC
Thoi Thoi dugc cong
gian gidi | gian thuc bo tai
Tén thi tuc quyét hién S Quyét
STT hanh chinh TTHC TTHC Quy trinh cac buéce giai quyet TTHC dinh ciia
theo quy | cua tirng Cha tich
dinh co’ quan UBND
tinh
(1) ) ©) (4) () (6)
Nam trong dia ban 2.2. Chuyén vién xem xét, tham dinh hd so va tham muu lanh dao Phong | 05/4/2025
mot tinh (Cap Tinh) Tén gido xem xét: 21 ngay:
2.2.1. Chuyén vién thy 1y hd so: 02 ngay;
1.012656.H08 2.2.2. Gui lay ¥ kién cac co quan lién quan: 17 ngay;
2.2.3. Chuyén vién tong hop, hoan chinh trinh lanh dao phong: 02 ngay;
2.3. Lanh dao Phong Ton gido xem xét bao céo lanh dao So: 01 ngay;
2.4. Lanh dao S¢ Dan toc va Ton gido xem xét hd so va ky duyét: 01
ngay;
2.5. Vin thu vao sd, chuyén ho so dén Vin phong UBND tinh: 0,5 ngay.
.. | Buédc 3. Van phong UBND tinh giai quyét, trinh Chu tich UBND tinh ky
05 ngay At w1
duyét van ban
1/2 nai Bude 4. Van thu vao s0, chuyén lgét qua dén Trung tdim Phuc vu hanh
98Y | chinh cong tinh dé tra cho ca nhan/to churc.
D % nghi thay dbi dia 1/2 ngay dB}ré,Shl" Trl%rig tép? Plﬁu(i Vl; ha;r)lll chAinh ‘cfr)rnAg tiI'lfrl tiép nhan ho so, chuyén Quyé’t’ dinh
didm sinh hoat ton en Phong [on giao thuge So Dan toc va 10n giao s
g | gido tap trung cua| 44 ngdy Budéc 2. S¢ Dan tdc va Ton giao tham dinh ho so, giai quyét cu thé: 1180/Qb-
ngudi nu’ércf ngqéi cu 24 ngay 2.1. Lanh dao Phong Tén giao tiép nhan hd so va chuyén chuyén vién UBND
tra hop phap tai Viét xem xét, tham dinh ho so: 0,5 ngay; ngay
Nam dén dia ban 05/4/2025

2.2. Chuyén vién xem xét, thim dinh hd so va tham muu ldnh dao Phong
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TTHC
Thoi Thoi dugc cong
gian giai | gian thyc bo tai
STT r{::; :\TLT;:\ 'I('l'llil)ile(t: Tl'llll(ilnC Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC dglllllycel;a
theo quy | cua tirng Cha tich
dinh co’ quan UBND
tinh
(1) ) ©) (4) () (6)
tinh khac (Céap Tinh) Ton gido xem xét: 21 ngay:
2.2.1. Chuyén vién thy 1y hd so: 02 ngay;
1.012653.H08 2.2.2. Gui lay ¥ kién cac co quan lién quan: 17 ngay;
2.2.3. Chuyén vién tong hop, hoan chinh trinh 1anh dao phong: 02 ngay;
2.3. Lanh dao Phong T6n gido xem xét bao cdo 1anh dao S¢: 01 ngay;
2.4. Lanh dao S¢ Dan toc va Ton gido xem xét ho so va ky duyét: 01
ngay,
2.5. Van thu vao sd, chuyén ho so dén Van phong UBND tinh: 0,5 ngay.
\ Buéc 3. Vin phong UBND tinh giai quyét, trinh Chii tich UBND tinh ky
05 ngay Ay < 1a
duyét van ban
1/2 ngay Bu”(')’c 4: Vé{l thu:X Vép 50, cyuyén kxé’t q}lé dén Trung tim Phyc vy hanh
chinh cong tinh dé tra cho ca nhan/t6 chuec.
Dé nghi moi td chir, 1/2 ngay B}ré’c 1\. Trurig tép? Phu(i vu ?énfl chAinh ‘cénfg tir‘ﬂrl tiép nhan hd so, chuyén L
¢4 nhan nudc ngodi dén Phong Tén gi4o thudc S¢ Dan tdc va Ton gido Quyeadlnh
V?‘IP Viét Nam thl;l’C Buéc 2. S& Dén toc va Ton gido tham dinh hd so, giai quyét cu thé: 118 (S);)QD-
9. | hién hoat dong ton | 30 ngay 2.1. Lanh dao Phong Tén gido ti€p nhan ho so va chuyén chuyén vién |  BND
g1ao 0 mot tinh (Cap 24 ngdy | xem xét, thim dinh ho so: 0,5 ngay; ngay
Tinh) 2.2. Chuyén vién xem xét, thim dinh hd so va tham muu lanh dao Phong | 05/4/2025

Tén giao xem xét: 21 ngay:
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TTHC
Thoi Thoi dugc cong
gian gidi | gian thuc bo tai
Tén thi tuc quyét hién S Quyét
STT hanh chinh TTHC TTHC Quy trinh cac buéce giai quyet TTHC dinh ciia
theo quy | cua tirng Cha tich
dinh co’ quan UBND
tinh
(1) ) ©) (4) () (6)
1.012648.H08 2.2.1. Chuyén vién thy 1y hd so: 02 ngay;
2.2.2. Gui lay ¥ kién cac co quan lién quan: 17 ngay;
2.2.3. Chuyén vién tong hop, hoan chinh trinh lanh dao phong: 02 ngay;
2.3. Lanh dao Phong T6n giao xem xét bdo cao 1anh dao Sé: 01 ngay;
2.4. Lanh dao S¢ Dan toc va Ton gido xem xét hd so va ky duyét: 01
ngay;
2.5. Vin thu vao sb, chuyén ho so dén Vin phong UBND tinh: 0,5 ngay.
\ Buée 3. Vin phong UBND tinh giai quyét, trinh Chii tich UBND tinh ky
05 ngay Ay < 1a
duyét van ban
1/2 naa Bude 4. Van thu vao s0, chuyén lgét qua dén Trung tAm Phuc vy hanh
98Y | chinh cong tinh dé tra cho ca nhan/to churc.
Pé nghi moi chic .| Buée 1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh tiép nhan ho so, chuyén
. . . N 1/2ngay | .z A N N
sac, nha tu hanh la dén Phong To6n giao thudc S¢ Dan tdc va Ton gido Quyét dinh
NgUo1 Uoc ngoal dc?n Buéc 2. S¢ Dan toc va Ton gido tham dinh ho so, giai quyét cu thé: 6
giang dao cho t6 chuc N . S s . . L
£ . . 2.1. Lanh dao Phong Ton gido tiép nhan ho so va chuyén chuyén vién | 1180/QD-
10.| dugc cap chimg nhan | 30 ngay S ; N
dang ky hoat dong od naay | <M xét, tham dinh ho so: 0,5 ngay; UBND
ton gido cd .dia ban 92y 2.2. Chuyén vién xem xét, tham dinh hd so va tham muu lanh dao Phong 05;]49/33(;25

hoat dong ¢ mot tinh
(Cap Tinh)

Tén giao xem xét: 21 ngay:
2.2.1. Chuyén vién thy 1y ho so: 02 ngay;
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TTHC
Thoi Thoi dugc cong
gian gidi | gian thuc bo tai
Tén thi tuc quyét hién S Quyét
STT hanh chinh TTHC TTHC Quy trinh cac buéce giai quyet TTHC dinh ciia
theo quy | cua tirng Cha tich
dinh co’ quan UBND
tinh
(1) ) ©) (4) () (6)
2.2.2. Gui 14y ¥ kién cac co quan lién quan: 17 ngay;
1.012646.H08 2.2.3. Chuyén vién téng hop, hoan chinh trinh lanh dao phong: 02 ngay;
2.3. Lanh dao Phong Ton gido xem xét bao céo lanh dao So: 01 ngay;
2.4. Lanh dao S¢ Dan toc va Ton gido xem xét hd so va ky duyét: 01
ngay;
2.5. Vin thu vao sd, chuyén hd so dén Vin phong UBND tinh: 0,5 ngay.
\ Bwéc 3. Vin phong UBND tinh giai quyét, trinh Chu tich UBND tinh ky
05 ngay Ay < 1on
duyét van ban
1/2 naa Buéc 4. Van thu vao s0, chuyén lgét qua dén Trung tdm Phuc vu hanh
98Y | chinh cong tinh dé tra cho ca nhan/to chue.
. i 1/2 naa Bugre 1. Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh tiép nhan ho so, chuyén
D& nghi thay déi tén 98Y | 4&n Phong Tén gido thude So Dan toc va Ton gido
e to, chlrc t(.)fl £149, Buéc 2. S¢ Dan toc va Ton gido tham dinh ho so, giai quyét cu thé: Quyét dinh
to chirc ton gido truc T ) ) ) s
thude c6 dia ban hoat 2.1. Lanh dao Phong Tén gido tiép nhan ho so va chuyén chuyén vién 1180/QD-
11. déng & m()t tinh (Cép 30 ngay xem x¢ét, tham dinh ho so: 0,5 ngay; UBND
Tinh) 24 ngdy | 2.2. Chuyén vién xem xét, thAm dinh ho so va tham muu 1anh dao Phong ngay
Tén giao xem xét: 21 ngay: 05/4/2025

1.012645.H08

2.2.1. Chuyén vién thy 1y hd so: 02 ngay;
2.2.2. Gui 1ay ¥ kién cac co quan lién quan: 17 ngay;
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TTHC
Thoi Thoi dugc cong
gian gidi | gian thuc bo tai
Tén thi tuc quyét hién S Quyét
STT hanh chinh TTHC TTHC Quy trinh cac buéce giai quyet TTHC dinh ciia
theo quy | cua tirng Cha tich
dinh co’ quan UBND
tinh
(1) ) ©) (4) () (6)
2.2.3. Chuyén vién tong hop, hoan chinh trinh lanh dao phong: 02 ngay;
2.3. Lanh dao Phong Ton gido xem xét bao céo 1anh dao So: 01 ngay;
2.4. Lanh dao S¢ Dan toc va Ton gido xem xét hd so va ky duyét: 01
ngay;
2.5. Vin thu vao sd, chuyén hd so d¢én Vin phong UBND tinh: 0,5 ngay.
05 nai Bwéc 3. Vin phong UBND tinh giai quyét, trinh Chu tich UBND tinh ky
gay duyét van ban
1/2 naa Bude 4. Van thu vao s0, chuyén kﬁt qua dén Trung tdm Phuc vy hanh
9% | chinh cong tinh dé tra cho ca nhan/td chirc.
1/2 naa Bwéc 1. Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh tiép nhan ho so, chuyén
93Y | d&n Phong Tén gido thude So Dan toc va Ton gido
pé nghi thay ddi try so Budre 2. S¢ Dan toc va Ton gido tham dinh ho so, giai quyét cy thé: Quyét dinh
cua to chic ton giao, 2.1. Lanh dao Phong Ton gido tiép nhin ho so va chuyén chuyén vién )
1 t6 chuc ton gido tryc 30 naa xem xét, tham dinh ho so: 0,5 ngay; 1180/Qb-
'| thuge (Cap Tinh) g2y 24 e 2.2. Chuyén vién xem xét, tham dinh hd so va tham muu linh dao Phong UBND
N9aY | Ton gido xem xet: 21 ngay: ngay
1.012644.H08 05/4/2025

2.2.1. Chuyén vién thy 1y hd so: 02 ngay;
2.2.2. Gui 14y ¥ kién cac co quan lién quan: 17 ngay;
2.2.3. Chuyén vién tong hop, hoan chinh trinh lanh dao phong: 02 ngay;
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TTHC
Thoi Thoi dugc cong
gian gidi | gian thuc bo tai
Tén thi tuc quyét hién . 3 o eae £ Quyét
STT hanh chinh TTHC TTHC Quy trinh cac buéce giai quyet TTHC dinh ciia
theo quy | cua tirng Cha tich
dinh co’ quan UBND
tinh
(1) ) ©) (4) () (6)
2.3. Lanh dao Phong T6n giao xem xét bdo cdo 1anh dao Sé: 01 ngay;
2.4. Lanh dao S¢ Dan toc va Ton gido xem xét ho so va ky duyét: 01
ngay;
2.5. Vin thu vao so, chuyén ho so dén Vian phong UBND tinh: 0,5 ngay.
05 nai Budéc 3. Vian phong UBND tinh giai quyét, trinh Chii tich UBND tinh ky
gay duyét van ban
1/2 nai Bude 4. Van thu vao s0, chuyén kﬁt qua dén Trung tim Phuc vy hanh
9% | chinh cong tinh dé tra cho ca nhan/td chirc,
1/2 naa Bwéc 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh tiép nhan ho so, chuyén
e 9% | dén Phong Tén gido thude S& Dan toc va Ton gido
bé nghi cap dang ky - - - -
phdp  nhan phi Budc 2. S¢ Dan toc va Ton gido th’ém dinh ho so, giai quy?t cu theé: .
thuong mai cho to 2.1. Lanh dao Phong Tén gio tiep nhan ho so va chuyén chuyén vién Quyét dinh
chirc ton gido truc xem xét, tham dinh ho so: 0,5 ngay; 11837 5
13.| thudc co dia ban hoat | 60 ngay 2.2. Chuyén vién xem xét, tham dinh ho6 so va tham muru lanh dao Phong Qb-
dong & mot tinh . | Ton gis " v UBND
mg : 44 ngay | TOn giao xem xeét: 41 ngay: ngay
(Cap Tinh) 2.2.1. Chuyén vién thy Iy hd so: 02 ngay; 051412025

1.012641.H08

2.2.2. Gui 14y ¥ kién cac co quan lién quan: 37 ngay;
2.2.3. Chuyén vién tong hop, hoan chinh trinh lanh dao phong: 02 ngay;
2.3. Lanh dao Phong Ton gido xem xét bao cdo lanh dao S&: 01 ngay;
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TTHC
Thoi Thoi dugc cong
gian gidi | gian thuc bo tai
Tén thi tuc quyét hién S Quyét
STT hanh chinh TTHC TTHC Quy trinh cac buéce giai quyet TTHC dinh ciia
theo quy | cua tirng Cha tich
dinh co’ quan UBND
tinh
(1) ) ©) (4) () (6)
2.4. Lanh dao S¢ Dan toc va Ton gido xem xét ho so va ky duyét: 01
ngay;
2.5. Vin thu vao sb, chuyén ho so dén Vin phong UBND tinh: 0,5 ngay.
s Buée 3. Vian phong UBND tinh giai quyét, trinh Chii tich UBND tinh ky
15 ngay A s 1z
duyét van ban.
1/2 nai Bude 4. Van thu vao s0, chuyén lgét qua dén Trung tim Phuc vy hanh
98Y | chinh cong tinh dé tra cho ca nhan/té chirc.
1/2 naa Buéc 1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh: tiép nhan hé so,
98Y | chuyén dén Phong Tén gido thude S& Dan toc va Ton gido
Dé nghi tu giai thé to Buwéc 2. S¢ Dan toc va Ton gido thim dinh hd so, giai quyét cu thé:
chtrc ton gido co dia 2.1. Lanh dao Phong Ton giao tiép nhan hd so va chuyén chuyén vién Quyét dinh
ban hoat dong & mot xem xét, tham dinh ho so: 0,5 ngay; sd
14| b theo quy dinh '} 2.2. Chuyén vién xem xét, tham dinh hd so va tham muu lanh dao Phong | 1180/QD-
| cua  hién  chuong gay 29 s T6n gido xem xét: 36 ngay: UBND
(Cép Tinh) N93Y |5 2 1. Chuyén vién thu I hd so: 02 ngay: ngay
05/4/2025

1.012639.H08

2.2.2. Gui 14y ¥ kién cac co quan lién quan: 32 ngay;

2.2.3. Chuyén vién tong hop, hoan chinh trinh lanh dao phong: 02 ngay;
2.3. Lanh dao Phong Ton gido xem xét bao céo lanh dao So: 01 ngay;
2.4. Lanh dao S¢ Dan toc va Ton gido xem xét hd so va ky duyét: 01
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TTHC
Thoi Thoi dugc cong
gian gidi | gian thuc bo tai
Tén thi tuc quyét hién S Quyét
STT hanh chinh TTHC TTHC Quy trinh cac buéce giai quyet TTHC dinh ciia
theo quy | cua tirng Cha tich
dinh co’ quan UBND
tinh
(1) ) ©) (4) () (6)
ngay;
2.5. Vin thu vao so, chuyén ho so dén Vian phong UBND tinh: 0,5 ngay.
0 \ Bwéc 3. Vin phong UBND tinh giai quyét, trinh Chu tich UBND tinh ky
5 ngay Ay <12
duyét van ban
1/2 nai Bude 4. Van thu vao s0, chuyén kﬁt qua dén Trung tdm Phuc vy hanh
98| chinh cong tinh dé tra cho ca nhan/td chirc,
1/2 naa Bwéc 1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh: tiép nhan hod so,
98| chuyén dén Phong Tén gido thude S& Dan toc va Téon gido
D& nghi giai thé tb Buwéc 2. S¢ Dan toc va Ton gido tham dinh hd so, giai quyét cu thé:
chic ton gido truc 2.1. Lanh dao Phong Tén giao tiép nhan hd so va chuyén chuyén vién .
thudc c6 dia ban hoat xem xét, tham dinh ho so: 0,5 ngay; Quyét dinh
dong ¢ mot tinh theo 2.2. Chuyén vién xem xét, tham dinh hd so va tham muu lanh dao Phong 1 8(5)/0 -
15.| quy dinh cia hién| 45 ngay Ton gido xem xét: 36 ngay: Qb-
chuong cta t6 chirc s A in ;A . UBND
Cép Tinh) 39 ngay |2.2.1. Chuyén vién thu Iy ho so: 02 ngay; ngay
(Cap 2.2.2. Gui lay y kién céc co quan lién quan: 32 ngay; 05/4/2025

1.012637.H08

2.2.3. Chuyén vién tong hop, hoan chinh trinh lanh dao phong: 02 ngay;
2.3. Lanh dao Phong Tén giao xem xét bdo cao 1anh dao S&: 01 ngay;
2.4. Lanh dao S¢ Dan toc va Ton gido xem xét hd so va ky duyét: 01

ngay;
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chinh cong tinh dé tra cho c4 nhan/t6 chirc.

TTHC
Thoi Thoi dugc cong
gian gidi | gian thuc bo tai
Tén thi tuc quyét hién S Quyét
STT hanh chinh TTHC TTHC Quy trinh cac buéce giai quyet TTHC dinh ciia
theo quy | cua tirng Cha tich
dinh co’ quan UBND
tinh
(1) ) ©) (4) () (6)
2.5. Vin thu vao sb, chuyén ho so dén Vin phong UBND tinh: 0,5 ngay.
s Bwéc 3. Vin phong UBND tinh giai quyét, trinh Chu tich UBND tinh ky
05 ngay Ay <12
duyét van ban
.| Buéc 4. Vin thu vao so, chuyén két qua dén Trung tam Phyc vu hanh
1/2 ngay

Tong s6: 15 TTHC

B. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET 02 THU TUC HANH CHINH LIEN THONG TRONG LINH VU'C CONG TAC DAN TQC
PUQC TIEP NHAN HO SO VA TRA KET QUA TAI BQ PHAN MOT CUA CAP XA

STT

Tén TTHC

Thoi gian
giai quyét
TTHC
theo quy
dinh

Thoi
gian
thuc
hién
TTHC
cua tirng
€O quan

Quy trinh cic buéc gidi quyét TTHC

TTHC
dwgc cong
b6 tai
Quyét
dinh
cua Chu
tich
UBND
tinh
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1) ) 3) (4) i (5) (6)
Budc 1. UBND cap xa ’
1.1. Cong chirc Van hoa — xa ho1 giai quyét: 01 ngay lam viéc.
02 ngay | 1.2. Lanh dao UBND cap xa ky duyét: 0,5 ngay lam vigc. ,
lam viéc | 1.3. Van thu vao s6, chuyén két qua dén Phong Dan toc va Tén gido (doi
voi nhitng noi khong co6 Phong Dén toc va Ton gido thi chuyén cho Phong
N&i vu cap huyén): 0,5 ngay lam viéc.
Bwoc 2. UBND cap huyén ’
2.1. Lanh dao Phong Dan toc va Ton gido (doi v&i nhimg noi khong c6
10 ngay Phong Dan toc va Ton gido thi chuyén cho Phong Noi vu cap huyén) phan
lam viée ké cong thu ly: 0,5 ngay lam viéc. o
tu ngay | 03 ngay | 2.2. Chuyén vién giai quyét: 01 ngay lam vigc. Quyet;dmh
nhan du ho | lam viéc | 2.3. Lanh dao Phong Dan toc gido (doi véi nhitng noi khong c6 Phong >0
A O 2 X N X A A 1422/Qb-
so hop ¢ Dan toc va Ton giao thi chuyén cho Phong Noi vu cap huyén) thdng qua UBND
Cong nhan nguoi c6 | va hoan ket qua: 0,5 ngay lam viéc. nad
uy tin trong dong | thanh trudc 2.4. Lanh dao UBND cap huyén ky duyét: 0,5 ngay lam viéc. gay
\ A A .2 Je \ - \ 2 A £ . 2K - N R oA 24/4/2025,
1 | bao dan tdc thiéu so. | ngay 15 2.5. Van thu vao s0, chuyén két qua dén Thanh tra S¢: 0,5 ngay lam viéc. Quyét dinh
1.012222.000.00.00. | thang 12 Budc 3. Sé Dan toc va Ton giao ysé :
HO8 cua  nam 3.1. Lanh dao Thanh tra s¢ phan cong thu ly 0,5 ngay lam viéc.
) 1442/Qb-
binh chon, 3.2. Chuyén vién giai quyét (téng hop, kiém tra, ra soat, tham muu ban UBND
cong nhén hanh vin ban dé nghi tham gia gop ¥ klen) 0.5 ngay lam viéc. i
nguoi cod uy 3.3. Lanh dao Thanh tra s¢ thong qua két qua, trinh Lanh dao s¢ ky duyét: gay
k 25/4/2025
tin theo quy 0,25 ngay lam viéc.
dinh 03 ngay | 3.4. Vin thu vao so, chuyén vin ban truc tlep dé nghj tham gia gop ¥ kién
lam viéc | dén Cong an tinh, Uy ban Mit tran T6 qudc Viét Nam tinh va cac co quan

co lién quan: 0,25 ngay lam viéc.

3.5. Cong an tinh, Uy ban Mt tran T quéc Viét Nam tinh va cac co quan
c6 lién quan tham gia gop ¥ gti vé& SO Dén toc va Ton gido: 01 ngay lam
viéc.

3.6. S& Dan toc va Ton gido tong hop ¥ kién ciia cic co quan lién quan,
giri UBND cép huyén: 0,5 ngay lam viéc.

02 ngay

Buéc 4: UBND cip huyén
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TTHC
Thoi dwgc cong
Thoi gian gian b6 tai
giai quyét thuc Quyét
STT Tén TTHC TTHC hién Quy trinh cac buéc giai quyét TTHC dinh
theo quy TTHC cia Chu
dinh cua tirng tich
€0 quan UBND
tinh
1) ) 3) (4) () , (6)
lam viéc | 4.1. Lanh dao Phong Dan toc va Ton gido (d61 véi nhitng noi khong co
Phong Dan toc va Ton gido thi chuyén cho Phong Noi vu cap huyén) phan
cong chuyén vién thu 1y: 0,25 ngay lam viéc.
4.3. Lanh dao Phong Dan toc va Tén gido (d6i véi nhimg noi khong co
Phong Déan toc va Ton giao thi chuyén cho Phong Noi vu cap huyén) c6
td trinh giri Chu tich UBND cap huyén xem xét thay thé, bo sung ngudi co
uy tin trén dia ban huyén bao cao S¢ Dan toc va Ton gido, B Dan tdc va
Tén giao: 0,75 ngay lam viéc.
4.4. Chu tich UBND cap huyén xem xét, quyét dinh thay thé, bo sung nguoi
c6 uy tin trong dong bao dan toc thiéu so trén dia ban huyén bao cdo S¢ Dan
toc va Ton gido, BO Dén toc va Ton gido: 0,5 ngay lam viéc.
4.5. Tra két qua vé BO phan Mot ctra cip x3: 0,5 ngay lam viée.
10  ngay Buéc 1. UBND cip xa Quyét dinh
Pua ra khoi danh sach | lam viéc ké 1.1. Cong chtrc Vin hoa — x4 hoi giai quyét: 01 ngay lam viéc. sO
va thay thé, bd sung | tir ngay | 02ngay | 1.2. Lanh dao UBND cap x4 ky duyét: 0,5 ngay lam vigc. 1422/Qb-
nguoi ¢ uy tin trong | nhén du hd | 1am viéc | 1.3. Vian thu vao so, chuyén két qua dén Phong Dén toc va Ton gido UBND
5 dong bao dan toc | so hop 18, huyén tiép nhan (ddi v6i nhitmg noi khong c6 Phong Dan toc va Ton gido ngay
thiéu so. duoc thuc thi chuyén cho Phong Noi vu cap huyén: 0,5 ngay lam viéc. 24/4/2025,
hiéen  va Buwéc 2. UBND cap huyén Quyét dinh
1.012223.000.00.00. | hoan thanh | 03 ngay | 2.1. Lanh dao Phong Dan toc va Tén giao huyén tiép nhan (di véi nhitng 50
HO08 ngay  khi | lam viéc | noi khéng c6 Phong Dan toc va Ton gido thi chuyén cho Phong Noi vu | 1442/QD-
Xay ra cap huyén) phan cong thu ly: 0,5 ngay lam viéc. UBND
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TTHC
Thoi dwgc cong
Thoi gian gian b6 tai
giai quyét thuc Quyét
STT Tén TTHC TTHC hién Quy trinh cac buéc giai quyét TTHC dinh
theo quy TTHC cia Chu
dinh cua tirng tich
€0 quan UBND
tinh
1) ) 3) (4) , (5) (6)
trrong  hop 2.2. Chuyén vién giai quyeét: 01 ngay lam viéc. ngay
can dua ra 2.3. Lanh dao Phong Dan toc va Ton giao huyén tiép nhan (d6i véi nhitng | 25/4/2025
khoi danh noi khong c6 Phong Dan toc va Tén gido thi chuyén cho Phong Noi vu
sach nguoi cap huyén) théng qua két qua: 0,5 ngay lam viéc.
cd uy tin 2.4. Lanh dao UBND cap huyén ky duyét: 0,5 ngay lam viéc.
theo  quy 2.5. Van thu vao s6, chuyén két qua dén Thanh tra So: 0,5 ngay lam viéc.
dinh Budc 3. S Dan toc va Ton giao
3.1. Lanh dao Thanh tra S¢ phan cong thy ly: 0,5 ngay lam viéc.
3.2. Chuyén vién giai quyét (tong hop, kiém tra, ra soat, tham muu ban
hanh vin ban d& nghi tham gia gop y kién): 0,5 ngay lam viéc.
3.3. Lanh dao Thanh tra S¢ thong qua két qua, trinh Lanh dao So ky
duyét: 0,25 ngay lam viéc.
3.4. Van thu vao so, chuyén van ban tryc tiép dé nghi tham gia gop y kién
03 ngay | dén Cong an tinh, Uy ban Mt tran T6 qudc Viét Nam tinh va cac co quan
lam viéc | c6 lién quan: 0,25 ngay lam viéc.

3.5. Cong an tinh, Uy ban Mit tran T6 qubc Viét Nam tinh va cac co quan
c6 lién quan tham gia gop ¥ gti vé& SO Dén toc va Toén gido: 01 ngay lam
viéc.

3.6. S& Dan toc va Ton gido tong hop ¥ kién ciia cic co quan lién quan,
giri Phong Dan toc va Ton gido (ddi véi nhitng noi khéng c6 Phong Dan
toc va Ton gido thi chuyén cho Phong Noi vu cip huyén): 0,5 ngay lam
viéc.
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TTHC
Thoi dwgc cong
Thoi gian gian b6 tai
giai quyét thuc Quyét
STT Tén TTHC TTHC hién Quy trinh cac buéc giai quyét TTHC dinh
theo quy TTHC cia Chu
dinh cua tirng tich
€0 quan UBND
tinh
1) ) 3) (4) i () (6)
Budc 4: UBND cap huyén
4.1. Lanh dao Phong Dan toc va Tén gido (ddi v6i nhitng noi khong cé
Phong Dan toc va Ton gido thi chuyén cho Phong Noi vu cap huyén) phan
cong chuyén vién thu ly: 0,25 ngay lam viéc.
4.3. Lanh dao Phong Dan toc va Ton gido (d6i véi nhimng noi khong co
Phong Dan tdc va Ton giao thi chuyen cho Phong N01 vu cip huyén) c6
02 ngay | to trinh giri Chu tich UBND cép huyén xem xét, quyét dinh cong nhan,
lam viéc | phé duy¢t danh sach ngudi cé uy tin trén dia ban huyén bao cdo S¢ Dan

toc va Ton gido, BO Dan toc va Ton gido: 0,75 ngay lam viéc.

4.4. Chu tich UBND cép huyén xem xét, quyét dinh cong nhéan, phé duyét
danh sach nguoi c6 uy tin trong déng bao dan toc thiéu sb trén dia ban
huyén bao cao S¢ Dan toc va Ton gido, B6 Dan tdc va Ton giao: 0,5 ngay
lam viéc.

4.5. Tra két qua v& Bo phian Mot ctra cip x4i: 0,5 ngay lam viéc.

Téng sé: 02 TTHC
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